AZ ADAM JENO ZENEISKOLA -
ALAPFOKU MUVESZETI ISKOLA

HAZIRENDJE
2018

Az Adam Jené Zeneiskola — Alapfoka Miivészeti Iskola Hazirend médositasat a
nevelGtestiilet és az iskola vezetésége készitette, 9/2018. (\V1.18.) szamu hatarozataval
dontott elfogadasarol.

Azonosito: HR 6m

Tervezett feliilvizsgalatanak ideje: jogszabaly szerint, illetve 2022.



Tartalom
1 BEVEZETES ...ttt 4
1.1 A Hazirend célja, feladata ..........cccoceiiiiiiiiiiiiiii e 4
1.2 A Hazirend iddbeli €s térbeli hatdlya ..........ccccovviiiiiiiiiiic 4
2. A MUKOAES TENAJC..eeivvieiiiie ittt et e et e s bb e e e be e e sbeeeenes 5
2.1. Az intézmény mMUNKAreNdJe........ccoviviiiiiiiiiiiieiiie e 5
2.2, TanItAST TENA .. ..iiviiiiiiiiici 6
A CSENEELES TENUAJC ...ttt b et b et e b e r e 6
2.3. Az egyéb foglalkoZASOK 1eNdJ€ ....ccvvviiiiiieiiiie i 6
A tanorai €s egyeéb foglalkozaSoK rendje.........coviiiiiiiiiiiiiic 6
2.4. Tantermek hasznalatdnak szabalyai ..........ccccoviiiiiiiiiiii 8
Az iskola és helységei, berendezési targyai, eszkozei €s az iskoldhoz tartozo teriiletek
hasznalatdnak TENAJE .......ooveeiiiiiiee e 9
2.5. Az elektronikus naplohoz valo sziil6i hozzaférés modja ..........occevveviiiiiiiiiiciec, 9
Elektronikus napléd hasznélata esetén a sziild részérdl torténd hozzaférés modja:..................... 9
2.5.1. Adatvédelem az Adatvédelmi torvény eléirasai SZErNt ........cccoeveveriiinininieieene, 10
3. A tanuldkkal 6sszefliggs SZabAlYOK .......cceoeiiiiiiiiiii e 10
3.1. Az iskola biztonsagos miikodése érdekében meghatarozott szabalyok ........................ 10
3.2. VEdO, OVO INEZKEAESEK . .uuviiiiiiiiiiiiiiiiiii e bbb 11
3.2.1. A HIT sziikség szerinti alkalmazaésa, teljesitése rendkiviili helyzet esetén ................. 11
Minden egyéb a neveldtestiilet altal sziikségesnek itélt kérdeés..........coovnviiniiiiiiniiiiciee, 11
3.3. Pedagogiai programhoz kapcsolddo iskolan kiviili rendezvények ..........cocceveviiieeninens 12
3.4. Téritési dijakkal kapcsolatos SZabalyozas ..........ccocveiiiiiiiiiiiiic e 13
A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések, a tanul6 altal
eldallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogéra vonatkozo dijazas szabalyai........................ 13

3.5. A szocialis 6sztondij, a szocidlis tdmogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei . 14
A szocidlis 0sztondij, illetve tAmogatas megallapitasadnak és felosztasanak elvei a
tankotelezettséget teljesitd iskolak szamara elérhetd feladatok, zeneiskolankra nem

VONALKOZNGK. ... 14
3.6. A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai ..........ccocoovviiiiiiiiiii, 14
3.7. A nem alanyi jogon jar6 tankOnyvtamogatas elvei, az elosztas rendje.........c..cccevennen. 15
3.8, TaNtArgYVAIASZEIAS ....c.vviviiiiiiiiiic s 15
A tanulok tantargyvalasztasaval, annak modositasaval kapcsolatos eljarasi kérdések........ 15
3.9. A tanul6 tavolmaradasanak, mulasztasdnak, késésének igazolasara vonatkozo eldirasok
.............................................................................................................................................. 15
3.10. A didkkorok miikodésének szabalyai (0pcionalis).........ocvvviveiiiiiiiiiiiiiiieinec, 17
3.11. Az év végi vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a tanulmanyok
alatti vizsgéak tervezett ideje, az osztalyozo vizsgara jelentkezés modja és hatarideje ........ 18
3.12. Az iskola felvételi kotelezettségével kapcsolatos egyéb szabalyok (sorsolés) ........... 18
4. A tanulok jutalmazasanak elvei és formai, a fegyelmez0 intézkedések formai és
alkalmazasanak €IVeT.........cceoiuiiiiiiiiii s 19
4.1. A tanulok jutalmazasanak elvei €s fOrmai..........cccoovviiiiiiiiiiici 19
4.2. A fegyelmez0 intézkedések formai €s alkalmazasanak elvei........ccccocveviiiiiiiciniinnnne, 20
5. A tanulok jogai €5 KOtRIESSEEET ....cvveriiiiiiiiiiiiii it 21
5.1 A tANULOK JOZATL ..euveiiiiiiicieee e 21
5.1.1. A tanulok észrevételezési, javaslattételi és véleménynyilvanitasi joganak gyakorlasa....... 22
5.1.2. A tanul6 és a kiskoru tanuld sziildje tajékoztatasanak egyes szabalyai........cccceveveeevernennne. 23
5.2, A tanulOK KOTEIESSEZOT ..uvvveiuriieiiiieiiie ettt e 24

5.3. Tanuloi feleldsokkel kapcsolatos SZabalyok ..........cccooiviiiiiiiiiiiiciieee, 24



6. Az egészséges ¢letmodra nevelést szolgald intézményi szabalyok...........cccoevviiiiiiiiennnn, 24
ZAT0 1eNACIKEZESEK ... s 24
MELLEKLETEK .....ocvoutuuiiaitaeeseeeseseseses st ssssssses st sssssssssesssesssassssssnns 28
1. SZ. MELLEKLET ..ottt 29
Iskolai VO, OVO ClOITASOK........uueiiiiiiiiieiiiiie ettt et e e e e e e et e e e s eaae e e e e e nabee e e s enbreeeean 29
1.1. Védo, ovo eldirasok, amelyeket a tanuldk egészsége, testi épsége védelmében az
iskoldban valo tartozkodas sordn meg kell tartani ..........cccoeeviiiiiiiiiiicnee 29
1.2. A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatot ellatd személy és elérhetségének
meghatarozasa, KOZZELEIEIE ........ccviiiiiiiii i 29
1.3. Baleset-megel6zési eldirasok, baleset esetén teendd intézkedések.........oovvvirirrinnnnnnn. 29
2. SZ. MELLEKLET ....cotvouttmetaiesetseeis ettt sttt 30
2. Az iskolahoz tartoz¢é 1étesitmények, helyiségek és eszkozok hasznalati rendje .................. 30
2.1. A tehetséggondozo és a felzarkoztatd foglalkozasok rendje........cocvvveiiiiiiiciiiiicnnnn, 30
3. SZ MELLEKLET ...ttt 30
FUGGELEK ..ottt 35

JOGSZADALYT NALEET ... s 35



HAZIREND

1. BEVEZETES

1.1 A Hazirend célja, feladata

A Hazirend a szolnoki Adam Jené Zeneiskola — Alapfoki Miivészeti Iskola tanuléi
jogviszonyra vonatkozo rendelkezéseit tartalmazza a magasabb jogszabalyok alapjan.

A héazirend az iskola 6nall6 belsd jogforrasa. A pedagdgiai programmal és a szervezeti €s
miikddési szabdalyzattal, valamint a fenntartd dontéseivel egylitt meghatarozza az intézmény
belsé mikddését.

Az iskola hazirendje Aallapitja meg a jogszabalyokban meghatdrozott tanuloi jogok
gyakorlasanak és — a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kiviil — a kotelezettségek
végrehajtasanak modjat, tovabba az iskola altal elvart viselkedés szabalyait.

A Hézirend allapitja meg a tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasaval, valamint az iskola
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

A hazirend szabalyozza az iskola belsé rendjét, biztositja a torvényes mitkodését €s az iskolai
nevelés és oktatas zavartalan megvaldsitasat.

A Hézirend egy egyiittmiikddési szabdlyzat, amely a sziil6k, tanulok és tanarok, az
iskolai légkor kialakitasa, amely lehetdvé teszi az egyéni és kozos tanulast, a feleldsségteljes
magatartds gyakorlasat és szabadidd kulturalt eltoltését.

1.2 A Hazirend idébeli és térbeli hatalya

A Hazirend betartasa kotelezd minden, az iskolaval jogviszonyban 4ll6 tanulora, pedagdgusra
¢s alkalmazottra. El6irdsai értelemszeriien alkalmazandok a sziilokre (gondviseldkre), akik a
tanulok torvényes képviseldiként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket,
és az iskolat felkeresd, az iskolaval jogviszonyban nem 4allokra is

Elbirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idoben, illetve tanitasi idon kiviil
szervezett programokra is vonatkoznak, amelyeket a pedagdgiai program alapjan az iskola
szervez, ¢s amelyeken az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

Beiratkozaskor a 18. életévét betoltott tanulo, illetve a sziild (gondviseld) a jelentkezési lapon
alairasukkal jelzik, hogy a Hazirendet megismerték, és azok betartdsait onmagukra nézve
kotelezonek tartjak.

A hatalyos jogszabalyokon tulmutatd iskolahasznalati szabalyokat az aldbbiakban
foglaljuk Ossze:

A Hazirend fogalmazza meg a miikoddképesség feltételeit annak érdekében, hogy a tanulok
jol érezzék magukat az iskoldban, képességeiknek megfeleléen tanulhassanak és tanuljanak,
korszer(i oktatasban részesiiljenek. A Hazirend a didksag érdekében olyan szabalyokat is
rogzit, amelyek az iskolai hagyomanyok Orzését is szolgaljak, és ezzel a tanuld szellemi €s
lelki gyarapodasat is segitik. A Hazirend kialakitasaban, aktualis modositasaban és
betartdsanak ellendrzésében a didkok képviseldi/didkonkormanyzat/ a neveldtestiilettel
kozosen vesznek részt. A Hazirend rogziti, kezdeményezi, hogy zeneiskolank didkjai



kulturalt, udvarias és segitOkész magatartassal tartsak be mindenkor a tarsadalmi egyiittélés
szabalyait, viselkedjenek intézményiink hirnevéhez méltéoan. Az iskolaban tilos a
reklamtevékenység (kivéve: kornyezetvédelem, kulturalis tevékenység).

Az iskola Hazirendje allapitja meg tovabba az iskolai tanuléi munkarendet, a tanorai és
tanoran kiviili foglalkozasok, az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkdzei és az
iskolahoz tartozo teriiletek hasznalatanak rend;jét, a téritési dij, tandij fizetési rendjét.

A Hazirendet az iskola vezetGje késziti el a nevelGtestiilettel egyeztetve, majd a nevelbtestiilet
fogadja el. A Hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor az iskolai diakonkormanyzat és a
Sziil6i Tanacs véleménynyilvanitasi és egyetértési jogot gyakorol. A Hézirend az igazgatd
jovahagyasaval, a fenntartd egyetértésével (kiilondsen anyagi vonatkozasu iigyekben) valik
érvényesse.

2. A miikodés rendje

2.1. Az intézmény munkarendje

A tanul¢ tanitasi idO alatt az iskola épiiletét nem hagyhatja el, rendkiviili esetben az iskola
elhagyasa csak a sziilé személyes vagy irasbeli kérésére.

Az épiilete hétfot6]l szombatig 8-20 oraig tart nyitva. Vasarnap és munkasziineti napokon az
épiilet zarva tart, de szombaton ként lehet a zeneiskolaban tanitani.

Rendezvények esetén a szokdsos nyitvatartasi rendtdl valo eltérésre az igazgatd ad engedélyt.
A tanitds kezdetét a tanarok oOrarendje hatdrozza meg. A telephelyeken a telephelyek
hazirendjében engedélyezett idOpontokban lehet tandrat tartani. Az iskola teriiletét tanora
ideje alatt a tanar, illetve az iskolavezetés engedélyével lehet elhagyni.

A sziinetek rendje:

A sziinetet a folyoson kell eltdltenie a novendékeknek. A zenekari, szolfézs orak kozott rovid
szlinetet kell tartani.

Az egyéb rendelkezések:

A tanulok hivatalos tigyeinek intézése az iskolatitkari irod4ban torténik hétf6tdl csiitortokig
14-16 6raig. A nyari tanitasi sziinet tigyeleti rendjét a fenntartd tanévenként hatarozza meg.

1. A tanév rendjét a EMMI Oktatdsi Allamtitkarsaga hatarozza meg, illetve az éves
munkaterv tartalmazza, ennek moddositdsa a tantestiilet hatdrozata alapjan és a fenntartd
jovahagyasaval lehetséges.

2. A zeneiskolai oktatas részben az intézmény kozponti épiiletében (Ovoda u. 5.), valamint a
telephelyeken, illetve a székhely és a telephelyek kozismereti iskoldinak osztalytermeiben
folyik.

3. Az iskola munkanapokon, illetve szombaton 8 6ratol 20.00-ig tart nyitva. A rendkiviili,
hétvégi foglalkozasok csak igazgatdi engedéllyel szervezhetdk, melyre a tervezett idépont
el6tt legalabb 5 munkanappal engedélyt kell kérni a vezetdségtol.

4. Az iskoldban a tanitds délutdnonként folyik. A sziinetek ¢és csengetési rend a
zeneiskolaban nem sziikséges, az egyéni Ordk rendjéért a fOtargy tanar, a csoportos
foglalkozasokért a foglalkozast vezetd tanar a felelos.

5. Az iskolaban iigyeleti rendszer nem mukodik. A tanuloknak a tanitasi 6rak eldtti és utani
idében 5-5 perc all rendelkezésére az iskoldban valo tartozkodasra. Ha kiilonorara var a



tanulo, azt jeleznie kell. Az iskola épiiletében €s a hozza tartozo teriileteken feliigyelet nélkiil
tanuld6 nem tartozkodhat. Az osztalytermekbe a tanar kiséretében lehet bemenni, illetve a
szaktantermek el6tt, a folyoson kell varni a tanart.

6. Tanitasi id6 alatt a tanuldk engedély nélkiil nem hagyhatjak el az iskola teriiletét. Indokolt
esetben csak a szaktandr, illetve az igazgatd engedélyével lehet igazoltan tadvozni.

7. A tanulok az iskoldba csak a sziikséges felszerelést hozhatjak magukkal. Az o6rakon ne
hasznaljon az oktatast zavard targyakat (pl. mobiltelefon, magéanlevél, walkman, stb.). Ezek
hasznalata esetén a pedagogus elveheti az adott targyat, amit az 6ra végén kaphat csak vissza
tulajdonosa. Ne hozzon be a tanulé az iskolaba veszélyes eszkoznek mindsiilo targyat.
Ezeknek birtoklasa torvényi jogszabalyba {itkozik, és fegyelmi biintetést, vagy eljarast von
maga utan.

8. Egészségiigyi és tisztasagi okokbol a valtocipd hasznalata ajanlott. A folyoson elhelyezett
kabatokért, targyakért az iskola nem vallal feleldsséget. A kiranduldson és egyéb iskolan
kiviili rendezvényeken a neveldvel megbeszéltek szerint kell megjelenni. Az iskolai
iinnepélyeken fehér ingben-, bluzban, s6tét nadragban-, szoknyéaban jelenjenek meg a tanulok.
9. A napldkat csak a pedagogus kezelheti.

10. Tilos a dohanyzas, szeszes ital, drog ¢és egyéb artalmas szerek behozatala ¢s fogyasztasa.
Az intézmény alkalmazottjai csak az iskola 5 méteres korzetén kiviil dohanyozhatnak.

11. Az iskoléba behozott személyes holmikért, mobiltelefonért, atlagosnal jelentésebb értéket
képviseld hasznalati targyakért (pl. nagy értékii toll) az intézmény nem vallal feleldsséget.

2.2. Tanitasi rend

A tanuloknak a tanitas kezdete eldtt legalabb 5 perccel az iskolaban kell lenniiik.

A tanitas el6tti gylilekezd helye: a tanitasi ora eldtt 5 perccel a kijeldlt folyosokon, illetve az
udvaron. A tantermekbe csak tanari feliigyelettel lehet bemenni, illetve a szamitdgépet
hasznalni.

A tanitas eredményessége €rdekében a tanulok az oOrara idOben, a sziikséges eszkozokkel
érkezzenek meg.

A csengetés rendje

A zeneiskoldban nincs csengetés az egyéni Ordkra tekintettel, a szaktanarok a sajat rendjiik
szerint engedik ki/ hivjak be a tanulokat.

A fentiek miatt a zeneiskolaban csengetési rend sincs, mert a fotargyi orak egymastol eltérd
iddpontokban zajlanak. Az ordk pontos megtartdsaért maguk a szaktanarok feleldsek, az
igazgato és az igazgatohelyettes ellendrzd tevékenysége mellett.

2.3. Az egyéb foglalkozasok rendje

Az egyéb foglalkozasokon vald tanuldi részvétel Onkéntes. Az egyéb foglalkozasokra a
tanulonak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy tanévre szol. Az egyéb
foglalkozasok kozott minimum 10 perc sziinetet kell tartani.

A konyvtar szolgaltatasait a konyvtari szabalyzat alapjan lehet igénybe venni.

A tanorai és egyéb foglalkozasok rendje

Az SZMSZ részletezi a tandrai €s egyéb foglalkozasok rendjét a kovetkezdképpen:

A tanoran kiviili foglalkozasok szervezeti formai €s azok rendje



Ha a tanuldt felvették — képességei fliggvényében — a nem kotelezd tanorai foglalkozasra/
tehetségfejlesztd képzésre, az év végéig koteles azon részt venni.

A nem kotelezd (valasztott) tanorai foglalkozast az értékelés és mindsités, a mulasztas,
valamint a magasabb évfolyamba Iépés tekintetében gy kell tekinteni, mintha kotelezd
tanorai foglalkozas lenne.

Iskolan Kkiviili szervezett foglalkozasok

Versenyek - tanulmanyi, szakmai, kulturalis

Kulturalis intézmények szervezett latogatasa (hangverseny, szinhdz, mizeum)
Kirandulésok (szakmai vagy zenei csoportok)

A tanuldk egyéni részvétele kiilsd intézmények, egyesiiletek foglalkozasain, tinnepségein)

- A kiilonféle megbizatasok adésanal lényeges szempont, hogy a rendelkezésre allo
pedagbgiai szakértelem optimalisan legyen kihasznalva, ezért figyelembe kell venni a
ratermettséget, alkalmassagot, pedagdgiai gyakorlatot.

- Az egyenletes terhelés elvét érvényesiteni kell.

- Figyelembe kell venni a "kedvezményezett" csoportok érdekvédelmét, teher-mentesitését.
Ide sorolhatok a tovabbtanulok, palyakezddk, nyugdij elétt allok, kisgyermekesek, bejarok. A
kedvezmény vagy kivételezettség minden esetben egyéni elbirdlas alapjan torténik.

- Figyelembe lehet venni a megbizatdsokndl egyéni kivansagokat, ambicidkat, melyek a
kozosség hasznara szolgalnak.

- A pedagogiai hatékonysag és az egyenletes terhelés keretei kozott indokolt a hosszabb tava
megbizasra torekedni, kiemelten a munkakozdsség-vezetdi, zenekarvezetd, kamaracsoport
vezetd

Tanulmanyi kirandulasok, miivészeti taborok, kiilfoldi utak, tanulmanyi versenyek,
fesztivalok, szakmai rendezvények

Az alapfokt miivészeti iskoldban tanulmanyi kiranduldsnak mindsiilnek az iskolai csoportok,
tanszakok kolcsonds latogatdsai, cserehangversenyei, a hangversenyeken ¢és az
operaeldadasokon valod részvétel, a miivészeti, kozmiivelddési intézmények, kiallitdsok
szervezett latogatasai. A tanulmanyi kirdnduldsok a nevel6-oktatd munka szerves részei,
azokat munkatervben régziteni kell.

Tanitasi napokon szervezett tanulmanyi kirandulds esetében a tanulok részvételéhez az
altalanos- és kozépiskola, illetve az alapfoki miivészetoktatdsi intézmény igazgatdjanak
hozzajarulasa sziikséges.

Tanulmanyi kiranduldsok alkalmaval annyi kisérétanart kell biztositani, amennyi a zavartalan
lebonyolitashoz sziikséges, de 20 tanuldonként legalabb 1 fot. A kisérétanarok feleldsek a
rendért és a tanulok testi épségéért.

Ha a tanul¢6 szereplésére is sor kertil, lehetdleg biztositani kell szaktanara részvételét.

Onként jelentkezd sziilok kiséréiil bevonhatok, de a tanari kiséretet nem helyettesithetik.

A kirandulas alkalméval, ha a csoportok az iskola székhelyét elhagyjak, az elsdsegélyhez
szlikséges felszerelést magukkal kell vinni.

A kirandulasok koltségeit - a sziilok meghallgatasaval - ugy kell megallapitani, hogy azok a
szliloket csak a legsziikségesebb mértékben terheljék, a sziikséges Osszeget lehetdleg eld-
takarékossaggal biztositsak. Torekedni kell arra, hogy az allami gondozott tanuldk anyagi
okbol ne maradjanak tavol a kirandulasokrol, és a tobbgyermekes sziilok anyagi megterhelése
is minél kevesebb legyen.



Iskolai sziinetben (nyari, 0szi, téli, tavaszi) az alapfoku miivészetoktatasi intézmény onalloan
vagy mas szervezetekkel, intézményekkel kozdsen zenei, miivészeti alkoto, felkészitd
taborokat szervezhet. A koltségeket az iskola, a rendezd szervek, illetve a résztvevok kozosen
viselik. A tdborozashoz szakmai tervet, koltségvetést kell késziteni.

A tanulok a kirdndulasokon ¢€s a taborokban dnkéntes alapon, sajat koltséglikon vesznek részt.
A tanulmanyi, szakmai versenyek, didknap, Tehetségnap része a tanév helyi rendjének,
illetéleg az éves munkatervnek, amely meghatdrozza a szervezés feladatait és feleldseit. A
tertileti és orszagos forduldra tovabbjutott tanulokat a verseny idejére az igazgatd mentesiti a
tanitasi orakon val6 részvétel alol. Az igazgaté gondoskodik arrol, hogy az orszagos, korzeti,
helyi vagy hazi versenyeken gydztes, illetéleg helyezést elért tanulok eredményes szereplését
az egész iskolak6zdsség megismer;je.

A tanulmanyi kiranduldsokon, a szakmai versenyeken, tdborozasban és a tovabbképzéseken
résztvevo tandrok (kisérd tanarok) koltségeirdl - megbizds esetén - az iskolanak kell
gondoskodnia. Ugyancsak az iskolakdteles gondoskodni a tanulmanyi versenyeken, szakmai
rendezvényeken, fesztivalokon résztvevd tanuldk koltségeirdl (utikoltség, részvételi dij). A
miivészeti csoportok esetében az iskola anyagi lehetOségeinek ardnyaban jarul hozza a
koltségekhez.

Cserekapcsolatok, belfoldi és kiilfoldi tapasztalatcsere, latogatasok

Az iskola igazgatoja engedélyével az iskolai munkaterv alapjan az iskola tanarai és tanuloi
tapasztalatcsere és  kozO0s muvészeti  tevékenység  céljabol  cserelatogatasokat,
hangversenyeket, kozos fellépéseket szervezhetnek. Ennek koltségeit a meghivo felek
kolcsonds megallapodasainak alapjan hatarozzdk meg. Amennyiben a belfoldi és kiilfoldi
utazasra az iranyitd szerv vagy impresszarido megbizasa alapjan kerdl sor, a koltségek téritése
a megbizot terheli.

2.4. Tantermek hasznalatanak szabalyai

Minden tanuld koteles a villamos energiaval, az ivovizzel takarékoskodni, az intézmény
berendezéseire, hasznalati targyaira vigydzni, azok épségének meglrzésére tarsait is
figyelmeztetni.

A pedagégus feladata figyelni arra, hogy a tantermet a tanulok rendben hagyjak el.

Az iskola oktatasi helyiségeit az ordk kozotti szlinetekben és a tanitds befejezését kovetd
iddszakban zarva kell tartani. A helyiségekbdl vald tavozaskor gondoskodni kell az ablakok
bezarasarol €s a villany lekapcsolasardl és hasznalt eszkdzok aramtalanitasarol. Az évkozi
tanitdsi sziinetekben ¢és a nyari sziinet ideje alatt a didkok csak az tigyeleti napokon
tartozkodhatnak az iskola épiiletében. Ettdl eltérni csak az intézményvezetd eldzetes irasbeli
engedélyével lehet.

Az iskola felszereléseit, eszkozeit az iskolabdl kivinni tilos. Kivételes esetben kivihetok, de
csak az igazgatd irasos engedélyével, amelynek egy példanya — szallitd jegyként — a
kolcsonvevonél marad, egy példanyat az intézményvezetd-helyettesnél kell leadni.

Az iskola teriiletén idegen — személy- és vagyonvédelmi okok miatt — csak engedéllyel
tartozkodhat.



Az iskola és helységei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz tartozo teriiletek
hasznalatanak rendje

A tanitasi orakat, foglalkozasokat, megtartasukra alkalmas helyen, iskolai tantermekben kell
megtartani. A tanulok értékeinek biztonsadgos megdrzése, az épiilet berendezési targyainak,
felszereléseinek védelme érdekében sziikséges rendelkezések

A tanulok kotelessége, hogy az ¢épiilet berendezési targyait, felszereléseit, eszkozeit
rendeltetésszertien hasznaljak, ha kart okoznak, kartéritést kell fizetniiik.

Az iskolai munkahoz nem tartoz6 sajat felelosségre behozott targyakat, eszkozoket az
iskoldban nem hasznalhatjdk, az azokban bekoOvetkezett karért az iskola nem wvallal
felelosséget.

A helyiségek csak rendeltetésiiknek megfelelden hasznalhatok. A helyiségeket hasznalaton
kiviil zarva kell tartani, a villanyt le kell kapcsolni. Kerékpar, robogo, babakocsi tarolasa az
iskola eldtt lehetséges sajat feleldsségre. A mozgéskorlatozottak, idések, kisgyermekes sziilok
a portan igényelhetnek liftkulcsot. A novendékek a liftet nem vehetik igénybe. Az iskolai
tanuldshoz nem sziikséges dolgok behozatala az iskoldba. A tanitds folyamatdhoz nem
szlikséges dolgokat és egészségre karos, valamint masok testi épségét veszélyeztetd targyakat
TILOS behozni az iskoléba.

Személyes tulajdondért minden, az iskoldban tartozkodo (tanulo, sziild, alkalmazott,
hozzatartozd, vendég) személyesen felel.

Nagyobb értékii targyat, pl. mobiltelefont, valamint nagyobb 6sszegii készpénzt a tanulok az
iskolaba csak a sziil§ irasos engedélyével — rendkiviili sziikség esetén — hozhatnak.

A tanuldknak az ¢épiilet, a tantermek tisztasagara iigyelniiik kell, a hulladékot a
hulladékgytijtébe kell bedobni.

1. Az iskolahoz tartozo6 egyéb helyiségek hasznalata:

- Az iskolaba kerékparral érkezd tanulok kerékparjaikat csak a kiilon erre a célra 1étesitett
kiils6 kerékpartartohoz rogzithetik. Az iskola e jarmiivekért feleldsséget nem vallal.

- A Diadkonkormanyzat €s a sziildi szervezet dijmentesen hasznalhatja az iskola helyiségeit.

- Az iskolahoz tartoz6 kertben, parkban — ahol ilyen lehetdség van - csak tanari feliigyelettel
tartozkodhatnak a tanulok.

- Az iskola konyvtarat minden tanuld latogathatja a meghatarozott nyitvatartasi idében. A
kikolesonzott konyveket a tanév befejezése eldtt 10 nappal koteles mindenki visszavinni a
konyvtarosnak, illetve szaktanarnak.

2. A hangszerekre vonatkozd specidlis szabalyokat, a szaktantermek haszndlatara
vonatkozo és tlizvédelmi, balesetvédelmi szabalyokat minden tanév elején az elsd tanitasi
orédn a szaktanarok ismertetik, ezt a tanar a naploban rogziti.

2.5. Az elektronikus naplohoz valo sziil6i hozzaférés modja
Elektronikus naplé hasznalata esetén a sziild részérdl torténd hozzaférés modja:
Zeneiskolank nem hasznal még elektronikus naplot. Az elektronikus ligyintézésre vonatkozo

szabalyokat az SZMSZ tartalmazza.
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2.5.1. Adatvédelem az Adatvédelmi torvény eldirasai szerint:
Az iskola/intézmény fokozottan figyel az adatkezelés jogalapja betartasara, az Adatvédelmi
szabalyzatban részletezi:

— az adatok megismerésére jogosultak korét,

az érintett kérelme esetén alkalmazandoé eljarast,

— az adatvédelmi incidens esetén alkalmazando6 eljarast,

— az iskola munkaviszonnyal kapcsolatban folytatott, illetve a tanul6i jogviszonnyal
kapcsolatos adatkezelési tevékenységeit,

— az adatkezeléssel érintett egyéb tevékenységeket, és kezelt adatkoroket,

— az adatfeldolgozassal kapcsolatos szabalyokat,

— az adatbiztonsagra vonatkoz6 rendelkezéseket,

— azokat a mellékleteket, amelyeket az adatvédelmi nyilvantartasban az adatfeldolgozok

hasznalnak

3. A tanulokkal 6sszefiiggé szabalyok

3.1. Az iskola biztonsagos miikodése érdekében meghatarozott szabalyok

Az iskola nem vallal kartéritési feleldsséget a tanulonak a tanuldi jogviszonybol fakado
kotelezettségeinek  teljesitéséhez, illetve jogai  gyakorldsdhoz nem  sziikséges
vagyontargyaiban bekovetkezett értékveszteségekért, kivéve, ha azt a tanuldo az iskolaba
érkezéskor intézményvezetd altal kijelolt pedagdogusnak megdrzésre leadja. A megdrzési 1d6
alatt az iskola a targy felligyeletét és megdrzését vallalja (ingyenes letét).

Az iskoléba tilos behozni minden olyan eszkdzt, amely a tandra és a foglalkozasok rendjének
jelentds megzavarasara, személyhez fliz6d6 jog megsértésére kifejezetten és célzottan
alkalmas, a tobbi tanulot tankotelmének teljesitésében akadalyozza vagy artalmas az
egészségre €s a testi épségre. Amennyiben ilyen targy birtoklaséara fény deriil, a tanul6 koteles
azt jelenteni, illetve atadni a pedagogusnak, aki az elvett dolgot jol zarhato szekrénybe helyezi
el, és haladéktalanul értesiti arrol a tanuld sziil6jét annak kozlésével, hogy az elvett targyat
mikor veheti at. E cselekmény fegyelmezd, vagy fegyelmi intézkedést von maga utan.

Az iskola teriiletén és az iskola altal szervezett rendezvényeken a tanulonak dohdnyozni,
szeszes italt fogyasztani tilos.

Tanitasi o6rakon és iskolai rendezvények alatt mobiltelefon, kommunikator, okostelefon
(smartphone), tablet, i-pod, walkmen, MP3-, MP4-lejatszé és barmilyen hordozhaté digitalis
lejatszo vagy mas, a tanitas-tanulas jelentds megzavarasara alkalmas eszk6z hasznalata tilos.
Tilos az iskoléba a kovetkezd targyak bevitele: barmilyen fegyvernek mindsiild targy, szaro-
¢s vagoeszkozok, gyufa, napraforgdbmag, kartya, dohdny, szeszes ital, gyulékony vegyszer,
robbanodszerek, stb.
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Ha a tanul6 tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével Gsszefliggésben a nevelési-oktatasi
intézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabdlyai szerint kell helytallnia.

A kartérités mértéke nem haladhatja meg

a) gondatlan karokozas esetén a kdtelezd legkisebb munkabér (minimalbér) - a karokozas
napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott - egyhavi 6sszegének otven szazalékat,
b) ha a tanul6d cselekvoképtelen vagy korlatozottan cselekvOképes, szandékos karokozas
esetén az okozott kar, legfeljebb azonban a kotelezo legkisebb munkabér - a kdrokozas napjan
érvényes rendelkezések szerint megallapitott — 6t havi 0sszegét.

3.2. Védo, 6vo intézkedések

Tanul6ink minden tanév elején tiiz- és balesetvédelmi, érintésvédelmi oktatasban részesiilnek,
amelynek soran fel kell hivni a figyelmiiket a veszélyforrasok -elkeriilésére. Ennek
megtorténtét a szaktandrok a naploban rogzitik.

A pedagogusok a védd, ovo eldirasok figyelembevételével vihetik be az iskolai
foglalkozasokra az altaluk készitett, hasznalt pedagdgiai eszkozoket.

Az 6vO, védo eldirasokat az iskola pedagogiai programjaban foglalt teljes korli
egészségfejlesztési programban szerepld tartalmi kovetelményekkel Osszhangban kell
értelmezni és alkalmazni.

Minden egyéb a nevelétestiilet altal sziikségesnek itélt kérdés

A tanuldk testi épségének megdrzése érdekében sziikséges eldirdsok:

A tanuld kotelessége, hogy Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét. Tanulmanyi
kirandulasokon, székhelyen kiviili rendezvényeken kotelesek a kozds programokhoz
alkalmazkodva, fegyelmezetten viselkedni, a balesetvédelmi és munkavédelmi szabalyokat
betartani.

Ha barmilyen rendkiviili eseményt észlelnek, példaul baleset torténik, haladéktalanul sz6lni
kell a leggyorsabban elérhetd pedagdgusnak, szakértelem hianyaban a gyermekek nem
avatkozhatnak be a segitségadasba a nagyobb veszély elkeriilése érdekében.
Elsésegélynyujtasért az iskolatitkarhoz fordulhatnak.

A tanév els0 napjan a szaktandrok tajékoztatnak a baleset €s tlizvédelmi szabalyokrol,
melyeket a tanulok kotelesek betartani. A tdjékoztatas tényét a naplokban jeldljik.

Az ¢piiletben gy kell viselkedni és kozlekedni, hogy ne veszélyeztessék sajat maguk, s
tarsaik testi épségét.

Tizveszélyes, tiizet okozd anyagot (gyufa, petarda, 6ngyjtd) az iskola teriiletére, illetve az
iskola altal szervezett programokra hozni tilos.

Sériilést okozd, veszélyes targyakat az iskola teriiletére és az iskola 4altal szervezett
programokra bevinni tilos.

Tiiz-és bombariado esetén az iskola épiiletét a kijeldlt utvonalon fegyelmezetten kell elhagyni.
Iskolank tanuloi fesziiltséggel miikodd elektromos berendezést nem hasznalhatnak. A fali
tlizolto késziilékhez és a konnektorokhoz nyulni szigoruan tilos!

Tanuloi balesetek jelentési kotelezettségét az intézmény Munka- és Balesetvédelmi
szabalyzata tartalmazza.

3.2.1. A HIT sziikség szerinti alkalmazasa, teljesitése rendkiviili helyzet esetén:
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A Honvédelmi Intézkedési Terv elkészitésével eleget tesziink/tettlink a megel6zé védelmi
helyzet, terror-veszélyhelyzet, a rendkiviili allapot, a sziikségallapot, vagy varatlan tamadas
idején a HIT utasitdsanak sziikség esetén valdo végrehajtasaval, alkalmazasaval, a
vészhelyzetet kezeld, megoldd feladatok teljesitéséért.

3.3. Pedagogiai programhoz kapcsolddo iskolan kiviili rendezvények

A kiranduldsok alkalmaval a kirandulocsoport a gyiilekezési helytdl a visszaérkezés helyéig a
kisér0 tanar felligyelete alatt all. A csoport tagjai egyiitt utaznak, turaznak, megnézik a
nevezetességeket. A csoportbdl eltavozni csak akkor Iehet, ha a kisérd tanar megengedi.
Minden rendkiviili eseményt (baleset, tiiz, hianyzas) azonnal jelenteni kell a kirandulast
vezetd tanarnak.

Heti munkarend:
Zenemuvészet szakos ndovendékek heti 6raszama:

Eloképzo - 2x45 perc, csoportos

Hangszeres el6képzd - 2x30 perc + 2x45 perc szolfézs
Fétargy (3-12. évf.) - 2x30 perc (sziikség esetén 1x60 perc)
Kotelezd targy: - 2X45 perc

Vilaszthato targyak: - szolfézs 5. osztalytol

- korus, kamarazene

- zenetOrténet/zeneirodalom

- zenekar

- korrepeticid (jogszabalyi szabalyozas szerint)
A heti foglalkozasok egyiittes idétartama minimum 150 perc, de nem haladhatja meg a 300
percet.
A tanitasi 6ra: Altalanossagban: Osszevontan 2x45°-es szolfézs ora tarthatd. A csoportos
tanitasi ora altaldban 45 perces, de nem lehet rovidebb 35, és nem lehet hosszabb 135 percnél.
A fétanszakosok heti kotelezd oraja 2x30° perc. Kozépiskoldba jard tanuldk, vagy mas
kényszeritd koriilmeény okabdl a2x30 perces fotargyi orak 0sszevonhatdk (utolsd busz, vonat
elérése, stb.)
A zeneiskoldban csengetési rend nincs, mert a fotargyi ordk egymadstol eltérd idépontokban
zajlanak. Az 6rak pontos megtartdsaért maguk a szaktanarok feleldsek, az igazgatd és az
igazgatohelyettes ellendrzd tevékenysége mellett. Az iskola székhelyén (Ovoda u. 5.) és
telephelyein 1évé tantermek tanitdsi idében (hétfotél-péntekig) 13 oratol este 20 oOraig
latogathatok, szombaton 8-20 6rdig (sziildi kérést teljesitve).
Tanitasi sziinetek idején csak a munkajukat végzé dolgozdk tartézkodhatnak az iskola
épliletében, betartva a tlizvédelmi és balesetvédelmi szabalyzatban foglaltakat.
A mas telephelyeken 1év0 tantermek nyitva tartdsa az ellatott feladat idépontjatdl fiigg,
minden tanterem a meghatarozott idépontokban hasznalhato.
A tanul6 az orak el6tti és utani 5 perces varakozasi id6t a folyoson, vagy az udvaron toltheti.

1. A tanul6 fotargyi vagy csoportos oraja elétt 5 perccel érkezzen meg a zeneiskoladba.
2. A szaktantermeket a szaktanar nyitja.
3. A tanitds eredményessége érdekében a tanulok az orara iddben, felkésziilten, a

sziikséges eszkozokkel érkezzenek meg. Az ablakok és a tanterem bezardsa a tanar feladata.
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Ha a tanar nem érkezik meg 5 perccel az orakezdés utan a tanterembe, a legiddsebb tanulo
kotelessége ezt jelenteni a tandriban, vagy az igazgatohelyettesnek.

4. A tanulonak minden 6rara magéval kell vinnie a tajékoztato fiizetét, (ellendrzdjét) s a
kapott osztalyzatokat ala kell iratnia a gondviseldjével.
5. A novendéket tanité tanaroknak (fétargy tanar, csoportos foglalkozasokat vezetd

tanar) torekedniiik kell a diakok egyenletes terhelésére, ezért az irasbeli dolgozatok idopontjat
legalabb egy héttel megirasuk el6tt jelezni kell a tanuldknak.

6. Az utolsé ora utan a tanulok kotelesek a termet rendben hagyni €s elhagyni, a szemetet
a padokbodl kivenni. A tanar feladata figyelni arra, hogy a tanteremben ne maradjon égve a
villany, illetve felelds azért, hogy a termet bezarja. Minden tanitasi napon van kijeldlt tanar,
aki utoljara hagyja el az iskolat, koteles ellendrizni, hogy minden helység be van-e zarva, a
villanyokat lekapcsoltak-e, illetve anyagi feleldsséggel tartozik azért, hogy az iskola kapujat
bezarja.

7. Az évek ota jol miikodd szakkorok és foglalkozdsok mellett az iskola tanuldi
kezdeményezhetik barmilyen, képességeiket fejleszté didkkor létrehozédsat. Az orarendbe
illesztett Orakra, valamint a tandran kiviili szervezett foglalkozasokra az Oktatasi Torvény
Végrehajtasi Rendelete érvényes. Tanordkon kiviili, esti, hétvégi foglalkozasok szervezdinek,
résztvevodinek ¢€s a felelds tandroknak a névsorat eldzetes terem és id6pont-egyeztetés utdn az
igazgatonak kell leadni. A rendezvényeken résztvevd tanuldkért és a programokért a
szervezOk a felelések. A tanitadsnélkiili munkanapokon szervezett rendezvényekrdl valo
tdvolmaradast a tanitasi napok rendje szerint kell igazolni.

rer e r

1. Az 6rakozi sziinetre a tanulonak joga van, az orat vezetd tanarnak ezt biztositania kell,
Osszevontan 2x45’-es szolfézs ora tarthato.
2. A zeneiskoldban csengetési rend nincs, mert a fOtargyi oOrdk egymastol eltérd

id6pontokban zajlanak. Az orak pontos megtartasaért maguk a szaktanarok felelések, az
igazgatd €s az igazgatohelyettes ellendrzo tevékenysége mellett.

3. A tanul6 az o6rdk eldtti €s utani 5 perces varakozasi 1d6t a folyoson, vagy az udvaron
toltheti. A tanar az ora el6tti, illetve utani 5 perces idészakban felel a gyermekeért.

3.4. Téritési dijakkal kapcsolatos szabalyozas

Az oktatassal Osszefliggd téritési dijak mértékérél és az esetleges kedvezményekrdl
tanévenként — a fenntartoval vald egyeztetést kovetden — az iskola igazgatdja dont. A dontés
eldtt az intézményvezetd kikéri a neveldtestiilet €s a sziil6i munkakdzosség véleményét.

Az err6l sz6106 tajékoztatast a tanév megkezdésekor az iskola a honlapjan is kozzéteszi.

A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések, a tanulé altal
eléallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo dijazas szabalyai

A tanuloi jogviszony akkor jon létre, ha

- a tanulo sikeres felvételi vizsgat tett,

- beiratkozott.

A téritési dij, tandij befizetése:

A téritési dij, tandij befizetése atutaldssal (postai utalvannyal), illetve banki atutaldssal is lehet
teljesiteni.
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A téritési dij, illetve tandij 6sszegének meghatarozasa a mindenkor érvényben levd torvényi
eléirasoknak megfelelden torténik.

A szocialisan raszorulé tanuldk ,,A szolnoki Adam Jend Zeneoktatisért Alapitvanytél”
tamogatast kérhetnek. Ingyenes az oktatdsban valé részvétel a hatranyos, halmozottan
hatranyos helyzetii tanuldk szamadra, illetve jogszabaly szerinti modon. Teljes fizetési
mentességet kap az a tanulod, aki rendszeres gyermekvédelmi tamogatdsban részesiil.
Hatranyos helyzeti gyermek, tanuld: az, akit csaladi koriilményei, szocialis helyzete miatt a
jegyz6 védelembe vette, illetve aki utan rendszeres gyermekvédelmi tamogatast folydsitanak.
A hatranyos helyzetet a jegyz6 hatdrozataval igazolni sziikséges.

A téritési dij és a tandij - fizetési kedvezmény, illetve a tandijmentesség iranti kérelmek
engedélyezését minden tanévben jra kell kérni az igazgatotol.

A tanuldi jogviszony egy tanitasi évre létesiil. Tanév kdzben a megsziintetett jogviszony nem
vonja maga utan a befizetett téritési, illetve a tandij visszatéritésének lehetdségét.

A téritési dij, illetve a tandij befizetésének feltételeit az adott tanévre vonatkoz6 Téritési dij
szabalyzat tartalmazza, amely a honlapon és a zeneiskola irod4jaban olvashato.

Az a tanuld, aki mas miivészeti iskoldba is jar vagy jelentkezett, annak gondviseldje koteles
ezt a tényt a jelentkezési, beiratkozési lapon (biintetdjogi feleldssége tudataban) jelenteni.
Ebben az esetben a sziil6 a beiratkozasi lapon vélaszthat, hogy melyik miivészeti iskoldban
fizet teljes tandijat, illetve melyikben téritési dijat (sziil6i hozzajarulast). A 22 éven feliili
novendékek tandijfizetés mellett tanulhatnak, melynek Osszegét évente hatarozza meg a
fenntartd. Az éves téritési dij (tandij) egy Osszegben, szeptemberben, a honap 10. napjaig
(kérelem esetén november 10-¢ig) fizetend6 be az iskolaban az iskolatitkarnak, illetve a
vidéken €16 novendék esetében a gyermeket tanito tanarnak. Az iskolatitkar mindkét esetben
nyugtaval igazolja a befizetés tényét, majd az 6sszege tovabbitja a fenntartd pénztaraba.

A zeneiskoldban nincs — a mdas miivészeti iskoldhoz hasonldéan — tanulo altal eldallitott
termék, illetve az alkotds vagyoni jogara vonatkozé dijazasi szabaly.

3.5. A szocialis 6sztondij, a szocialis timogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

A szocidlis 0sztondij, illetve tamogatas megallapitasanak ¢és felosztdsanak elvei a
tankotelezettséget teljesitd iskolak szamdara elérhetd feladatok, zeneiskoldnkra nem
vonatkoznak.

3.6. A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

A zeneiskolaban nincs tankonyvvé nyilvanitott oktatasi anyag, ezért nincs sziikség az iskolai
tankonyvrendelés elkészitésére €s az ahhoz kapcsolodd fenntartéi egyetértd nyilatkozatra.
Sziikségtelen tovabba az iskolai tankOnyvrendelés elkészitése ¢és a  tanulok
tankonyvtamogatasa megallapitasara vonatkozd helyi rend kidolgozasa. Iskolatipusunk nem
kap allam altal téritésmentesen biztositott tankonyveket, pedagogus kézikonyveket, igy
nyilvantartdsuk sem sziikséges az iskolai konyvtarban.
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3.7. A nem alanyi jogon jaro6 tankonyvtamogatas elvei, az elosztas rendje
A 3.7. pontra a 3.6. — ban leirtak alkalmazandok.

3.8. Tantargyvalasztas

A tanulok tantargyvalasztasaval, annak modositasaval kapcsolatos eljarasi kérdések

A zenei tanulmanyok soran a Pedagogiai programban ¢és a Helyi tantervben leirtak szerint, a
fotargy mellett kotelezen valaszthatd tantargyakat kell, és valaszthatd tantdrgyakat lehet
tanulni. A tanuld szabad tantargyvalasztisa biztositott iskoldnkban — a lehetdségeink
fliggvényében, illetve a szabad tanarvalasztasnak sincsen akadalya az iskoldban alkalmazott
tanarok szadmaig, lehetOségéig. A tantargyvalasztds esetén a tanuldt a 3 tagh Felvételi
Bizottsag is segitheti, orientalhatja képességei, készségei, adottsagai alapjan.

3.9. A tanulé tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo
eléirasok
A tanulo hidnyzasat, illetve késését a tanitasi 6rdkrol, valamint az egyéb foglalkozasokrol
igazolni kell.
A sziil6 egy tanév folyamén gyermekének harom nap hianyzasat igazolhatja. Ennél hosszabb
id6tartamu hianyzasra engedélyt — indokolt esetben — az iskola igazgatoja adhat.
A tanul6 mulasztdsa igazolt, ha

e tavolmaradasat naploszdmmal ellatott orvosi igazolassal vagy korhazi zarojelentéssel

igazolja;

e hatosagi intézkedésre, dllampolgari kitelezettségeinek teljesitésére maradt tavol €s ezt
igazolja;

e cldzetesen engedélyt kapott a tavolmaradasra a fOtargytanartol vagy az
intézményvezetotol.

Az iskola altal szervezett, kotelezd és szabadon valaszthatd iskoldn kiviili rendezvényeken,
programokon a tanuloknak a kulturalt viselkedés altalanos szabalyai szerint kell részt
venniiik. A neveldkkel megbeszélt szabalyokat a részt vevoé didkoknak kotelezd betartaniuk,
annak elmulasztdsa vagy megszegése esetén a kotelességszegd tanuld fegyelmezd
intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben részesithetd, valamint a programbol kizérhato.
Valamennyi tanuldra nézve elvart, hogy az iskolan kiviili rendezvényeken fogadjon sz6t az 6t
kiséro felndtteknek, tartsa be a kozlekedési szabalyokat, alkalomhoz és helyhez ill6 ruhdzatot
¢s felszerelést hasznaljon, felszerelését, ruhazatat tartsa rendben.

A mulasztasokra vonatkoz6 szabalyok azokra az iskolai szervezésli rendezvényekre is
vonatkoznak, amelyeken a tanulok részvétele kotelezd.

A tanuloi jogviszony létesitésének feltétele

Az Adam Jend Zeneiskolaval az a tanuld létesithet tanuloi jogviszonyt, aki felvételét irdsban
(az eldirt jelentkezési lapon) kérte, a felvétellel kapcsolatos helyi kdvetelményeknek eleget
tesz és szakmailag megfelel.

A felvételi vizsgakat altalaban majus kozepén kell megtartani, szeptember elsé hetében az
esetleges iires helyek betdltésére potfelvételi vizsgat lehet tartani. Uj tanulé felvételérdl az
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igazgatd - a felvételi bizottsag javaslatat és az iskola engedélyezett tanuloi létszamat
figyelembe véve - dont.

A felvétel eredményét irdsban vagy személyesen a sziil6 érdeklédésére, vagy az iskola
hirdet6tablajan kell a tanuldkkal és a sziilokkel, gondozoéjukkal (a tovabbiakban sziild)
k6zolni.

A fotargy, a kotelezo targy ¢€s a valaszthato targy osztalyba sorolasa eltérhet egymastol.
Felvételi kovetelmények: kiilon nem keriilnek meghatarozasra.

A tanuloi jogviszony felvétel vagy atvétel utjan keletkezik. A felvételrdl vagy az atvételrdl az
iskola igazgatdja dont.

A beiratkozas feltételei
Az iskola éaltal meghatarozott idopontban, személyesen, a sziikséges dokumentumok
bemutatasaval (hatalyos jogszabalyok alapjan).

Be- és kimenet
Amennyiben szabad helyiink van, a felsébb évfolyamok minden szintjén elvileg lehetséges a
bejutas. Ennek feltételei a kovetkezok:

- tobb jelentkezd esetén eldnyben részesitjik a hasonld profilu iskoldbdl érkezd
atjelentkez6t, ha varosunkba koltozik,

- ezek az elvek érvényesek a belso atjarhatosag tekintetében is.
A kimenetek esetében az elv az, hogy ez minden szinten lehetséges. Tankdteles esetében a
tanulodi jogviszony csak a torvényi keretek biztositotta feltételek szabalyainak megfeleléen
sziintetjiik meg.

A magasabb évfolyamba lépés:

Az egyes évfolyamokon a tanuldk kotelezd és valaszthatd foglalkozasokon vald részvétele
(adott 6raszam) eldirt tananyag kovetelmény teljesitése,

tankonyvek, taneszk6zok hasznalata,

magasabb évfolyamba lépés osztalyzattal,

- osztalynaploban torténd zarassal,

- Dbevezetés torzslapra,

- nevelGtestiileti jovahagyas a bizonyitvanyban.

A magasabb évfolyamba Iépés feltételeinek eleget tett az a tanulo, aki:

- az adott tantargy tanévre sz6l6 ordinak minimum 80 %-an részt vett,

- a szaktanartol osztalyzatot kapott a teljesitménye (2-elégséges és Sjeles kozott van),

- aneveldtestiilet az értekelést elfogadta,

- az anyakOnyvi lapjan €s bizonyitvanydban ,,a magasabb évfolyamba léphet” zaradékot
bevezették és az iskola igazgatoja aldirasaval €s bélyegzdvel hitelesitette.

Kiilonbozeti, osztalyozd illetve javitovizsgara bocsatas feltétele:

- nevelotestiileti hatarozat,

- igazgatoi engedély.

Atjarhatésag

A kiilonboz6 képzési teriiletek kozott az atjarhatosagot kizarolag az igazgaté engedélyezheti.
A valtoztatasi szandékot kérvényezni kell, melyet az igazgatd véleményez.
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A hidnyzast és késést a zeneiskolai tdjékoztatd fiizetben a sziildnek igazolnia kell. A késéseket
a hidnyzassal azonos mddon kell igazolni. Ha az igazolatlan késések mértéke eléri a tanitési
oOra id6tartamat, azt igazolatlan 6raként kell a naploba bejegyezni.
Megszlinik a tanuldi jogviszonya annak a ndvendéknek, aki az iskoldban egy tanitasi éven
beliil, igazolatlanul 10 tanitasi 6ranal (dupla ora) tobbet mulaszt — amelybe valamennyi felvett
tantargy beleértendd —, feltéve, hogy az iskola tanuloit kiskora tanulod esetén a sziilét legalabb
két alkalommal, irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztds kovetkezményeire. Ha a
tanuloi jogviszony megsziinik, a tanuld adatait a jogviszony megsziinésével egyidejlileg az
iskola nyilvantartdsabol térolni kell.
Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és az igazolatlan mulasztasa egylittesen a tanitési
orak egyharmadat. meghaladja és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt
érdemjeggyel értékelhet a tanitdsi év végén nem mindsithetd kivéve, ha a nevel6testiilet
engedélyezi, hogy osztalyozo vizsgat tegyen.
Késések:
-A tanul6 o6rakezdés utan 10 percig torténd érkezése késésnek, azon til igazolatlan déranak
mindsiil.
-A tanulonak késését igazolnia kell (orvosi igazolds, sziildi igazolds, irdsban vagy szdban,
telefonon)
Hidnyzéasok:
- Az orvosi igazolast a tanul6 koteles az iskolaba jovetelének elsé napjan bemutatni.
- Harom tanitasi napot a sziild is igazolhat.
- Eldre lathat6 hidnyzéasokra (kirandulés, csaladi program) eldzetesen engedélyt kell kérni.
Az engedélyezés a szaktanar és az igazgatdsag hataskore.
-Betegség esetén a megbetegedés napjan reggel a sziild telefonon vagy mas moéddon
értesitse az iskolat. A tanuld hidnyzasa nem csokkenti a havi téritési dij mértékét.
Az a tanuld, aki az éves Oraszam 1/3-nal tobbet hidnyzik — a tanar javaslatira — ,,az
osztalyat folytathatja” alkalmazandé zaradékkal zarhato le.
A tanulmanyi, és egyéb rendezvényeken, ill. azok elokésziiletein résztvevd tanulok
hianyzasat ”J,,jellel kell jeldlni, amely nem szamit bele az éves igazolt hianyzasi
oraszamba.
Egyeztetd eljards: a fegyelmi eljarast lefolytatdsat megel6z0 egyeztetés részletes
szabalyozasat az SZMSZ tartalmazza.
A tanuldi jogviszony megsziintetése
- Aki a tanulményi kotelezettségét nem teljesiti,
- Ugyanazon évfolyam kétszeri eredménytelensége esetén,
- A tanuldi jogviszony megsziintetése a tanulmanyok befejezése eldtt sziiléi vagy
gondviseldi kérésre, kivansagra az Nkt szabdlyainak megfelelden torténhet.

3.10. A diakkorok miikodésének szabalyai (opcionalis)
A zeneiskola esetében ez a pont valaszthatd, nem kotelezo.
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3.11. Az év végi vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a tanulmanyok
alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozo vizsgara jelentkezés modja és hatarideje

Az iskoldban az osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit a helyi
tanterv tantargyi programjainak kimeneti elvarasaiként meghatdrozott tovabbhaladasi
feltételek alkotjak.

A tanulményok alatti vizsgak (javitovizsga, év végi vizsga, kiilonbozeti vizsga, potlo vizsga)
tervezett idopontjait, az osztalyozo vizsgara jelentkezés modjat és hataridejét az iskola
igazgatdja hatarozza meg a jogszabaly adta keretek kozott, az intézmény munkatervében
rogzitettek alapjan — Osszhangban a tobbi iskolai szabalyoz6 norma eldirdsaival —, s
hirdetmény formdajaban az iskola honlapjan, a tanuloi tajékoztatds forumain ésa
fotargytanarok Utjan a tanulok ¢és sziileik tudomasara hozza a vizsga lebonyolitasat
megeldzden negyven nappal.

Az év végi osztalyozod vizsgara, a miivészeti alapvizsgara, illetve a miivészeti
zarovizsgara vonatkozo helyi szabalyozok

1. Az év végi osztdlyozo vizsgdra, a miivészeti alapvizsgara, illetve a miivészeti
zardvizsgara vonatkozo szakmai kovetelményrendszert a Pedagogiai program II. részében
talalhat6 helyi tanterv ismerteti.

1. A félévi beszamolok, illetve az év végi vizsgak tervezett idejét az adott évre vonatkozd
iskolai munkaterv szabalyozza.

2. Az osztalyoz6 vizsgara jelentkezés mddja, hatarideje:

- Minden tanul6 a szaktanaranal jelentkezik az év végi vizsgara.

- Az év végi vizsgara jelentkezés hatarideje, az adott tanév majus elsé hetének utolso
napja.

- Az év végi vizsgan haromtagu vizsgabizottsag van jelen. A vizsgabizottsag elndke - az
IMIP eljaras rendje szerint -, ,Indikatormutatok, értékelési szempontok™ alapjan,
pontozasi rendszerrel értékeli a vizsgazd novendeékek tudasszintjét, a vizsga anyag
kiviilrdl vald eldadasat, a kotta — hiiséget, az eléadoi készséget. illetve a novendékek
kiilonbozd karakterek arnyalt megszolaltatasara valo torekveését.

3. Az Alapvizsga eljarasrendje, helye, modja:

- A sziilé/gyermek kiértesitése a vizsga jogszabalyokban eldirt lehetdségérdl: a vizsga
idépontjardl, a hangszeres gyakorlati, a hangszeres elméleti vizsga, szolfézs —
gyakorlati — elméleti vizsga kotelez6ségérol. A gyermek valaszthat, hogy szolfézsbol
az elméleti (tesztlap, dallamdiktalds), vagy a gyakorlati vizsgat (laprol éneklés)
valasztja-e. Az adott tanév munkaterve rendelkezik a vizsga kijeldlt id6pontjarol.

- A vizsga szabalyos lebonyolitashoz 3. tagl bizottsag sziikséges melyben szerepelhet a
gyermek hangszeres, illetve szolfézs tanara, illetve a bizottsag elnoke kiilsé szakértd
lehet. (11/1994. (V1.8) MKM rendelet (és azt modosité rendeletek) a nevelési —
oktatasi intézmények mikodésérdl — 9. sz. melléklete).

- A vizsga megszervezésében, lebonyolitdsdban a jogszabalyok kotelezd eldirasait kell
alkalmazni.

3.12. Az iskola felvételi kotelezettségével kapcsolatos egyéb szabalyok (sorsolas)
A zeneiskoldban nem opcionalis.
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4. A tanulok jutalmazasanak elvei és formai, a fegyelmezo
intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

4.1. A tanulok jutalmazasanak elvei és formai

Azt a tanulot, aki képességeihez mérten példamutatd magatartast tanusit, vagy folyamatosan
jo tanulmanyi eredményt ér el, az osztaly, illetve az iskola érdekében kozosségi munkat
végez, az iskola., illetve az iskolan kiviili tanulmanyi, kulturalis versenyeken, vetélkedékon
vesz részt, vagy barmely mas modon hozzajarul az iskola jo hirnevének megérzéséhez és
noveléséhez, az iskola jutalomban részesiti helyi szokas szerint.

Az iskolaban — a tanév kozben — elismerésként a kovetkezd dicséretek adhatok: szaktanari,
igazgatoi, nevelOtestiileti dicséret.

Az iskolan kiviili versenyeken, vetélkedokon, illetve eldadasokon, bemutatdkon
eredményesen szerepld tanulok igazgatoi dicséretben részesiilnek.

A kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat, az egységes helytallast tantsitd tanuloi
kozosséget csoportos dicséretben €s jutalomban lehet részesiteni. A dicséretet irdsba kell
foglalni, és azt a sziil6 tudomasara kell hozni.

Az igazgatdi és a nevelOtestiileti dicséretet nyilvanossagra kell hozni. Ez torténhet az iskolai
hirdetdtablan, az iskola honlapjan, tanévzar6 linnepélyen, illetve nevelGtestiileti értekezleten.
A dicséretrdl és a kihirdetés modjardl a sziilét értesiteni kell.

A gyermeket, a tanulodt a tdle elvarhatonal jobb teljesitményért az iskola Hazirendjében
foglaltak szerint jutalmazni kell.

1. A tanulok jutalmazédsanak elvei, formai: Azt a tanuldt, aki példamutaté magatartast
tantsit, vagy folyamatosan j6 tanulményi eredményt ér el, kozOsségi munkat végez,
versenyeken vesz részt, hozzajarul az iskola hirnevének megdrzéséhez, tanarait tiszteletben
tartja, jutalomban részesiilhet. A jutalmazas formai:

2. .Az iskolaban elismerésként a kdvetkez0 irasbeli dicséretek adhatok:

a) szaktanari dicséret

szaktargyi, tanoran kiviili egyéb tevékenységért,

b) igazgatdi (év végén altalanos) dicséret

az iskolai szinten végzett kiemelkedd munkaéért,

iskolai verseny I. helyezettjének,

megyei tanulményi versenyek I-11I. helyezettjének,

szaktargyi verseny orszagos dontdjébe jutott tanulonak,

3. Az egész évben kiemelkedd munkat végzett tanulok a tanév végén jutalmazhatok. Az
év végi jutalmak a tanévzaro linnepségen keriilnek kiosztasra.

b)  Konyvjutalom, (CD)

* kiemelkedd tanulmanyi munkaért,
* a kozosségében végzett folyamatos munkéért vagy kiemelkedd szervezési
tevékenységért.

c)  Oklevél
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* palyazaton valo sikeres részvételért,
* példamutatd kozosségi munkaért,
* kimagasl6 tanulmanyi munkéért.

* Emlékoklevelet adomanyozunk annak a tanulonak, aki a 6. évfolyamot befejezte, letette
az alapfokt miivészeti vizsgat, vagy bucsuzik a zeneiskolatol.

* csoportos jutalmazas adhatd (hangverseny-latogatas, zenei tabor, stb.) a kiemelkedd
eredményt elérd, vagy sok szereplésen részt vevo tanuloknak, tanulécsoportnak.

A jutalmakat, dijakat évente egy alkalommal a tanévzar6 tnnepélyen adjuk at. A
neveldtestiilet tovabbi javaslatokat tehet, amelyek az év végi bizonyitvanyba keriilnek
bejegyzésre:

- kimagasl6 tanulmanyi eredmény esetén: igazgatd dicséretben részesiil

- kiemelkedd szakmai munka esetén: szaktanari dicséretben részesiil.

A jutalmazasoknal figyelembe lehet venni a tanuld velesziiletett adottsagait, egyéni
koriilményeit, az 6nmagahoz képest kifejtett erdfeszitések mértékeét.

4.2. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei
Azt a tanul6t, aki tanuldi jogviszonyabol fakadoé 1ényeges kotelezettségeit — a tanulmanyok
teljesitését ide nem értve — folyamatosan nem teljesiti vagy a héazirend eldirasait megszegi,
fegyelmezo intézkedésben lehet részesiteni.
Az iskolai fegyelmi intézkedések kiszabasanal a tett-aranyos biintetés, a fokozatossag elve és
a neveld célzat érvényesiil.
Azokat a tanuldkat, akik az iskolai Héazirendet tandran, vagy tandran kiviil megszegik, az
iskola normait figyelmen kiviil hagyjak, fegyelmezd intézkedésben kell részesiteni. A
fegyelmezd intézkedések alkalmazasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl — a vétség
stlyaval dsszhangban el - lehet térni. A tanuloval szemben a kovetkezd fegyelmi intézkedés
hozhato:
- szObeli figyelmeztetés
- szaktanari, vagy igazgatoi irasbeli figyelmeztetés,
- megrovas (igazgatdi figyelmeztetés, intés, megrovas, nevelOtestiileti figyelmeztetés),
- szigorl megrovas,
- meghatdrozott kedvezmények, juttatasa, csokkentése, megvonasa,
- kizaras az iskolabol.
A szaktanari irasbeli figyelmeztetés adhaté a fOtargy, illetve a kotelezd targy
kovetelményeinek oran vald nem teljesitése, a tarsak akarattal torténd zavardsa miatt,
felszereléshiany, foglalkozason eléforduld tobbszori fegyelmezetlenség miatt, héazirend
enyhébb megsértése miatt, igazolatlan mulasztds miatt. Az igazgatoi figyelmeztetést, illetve
az utana kovetkezd fegyelmezd intézkedéseket a koriilmények meérlegelésével a szaktanar
kezdeményezi.
Az elkovetett vétség lehet: kotelesség — mulasztas,

hazirend megsértése,

iskolan beliili, vagy kiviili k6zds programon tanusitott visszatetszd
magatartds, meg nem engedhetd tiszteletlen hangnem a tarsakkal, a tandrokkal, a feln6ttekkel.
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A fegyelmi eljaras lefolytatasanak alapvetd szabdlyait jogszabaly allapitja meg. A fegyelmi
eljaras lefolytatdsanak szabdlyair6l az SZMSZ-ben kell rendelkezni. Knt. 58. § (14.).

5. A tanulok jogai és kotelességei

5.1. A tanulok jogai

A koznevelés agazati kerettorvénye és a végrehajtdsdra kiadott rendeletek részletesen
tartalmazzak a tanuldk jogait és kotelességeit.

A tanul6 a tanul6i jogviszonyon alapuld jogait a beiratds napjatol kezdve gyakorolja. Az
iskolai munkamegosztasban intézményesitett egylittmiikddési jogosultsagok a tanulo altal
megkezdett elsd tanév kezdetétdl, a Iétesitményhasznalat, az iskolai rendezvényekre
vonatkoz6 eldirasok azonban mar a beiratast kovetéen megilletik a tanulot.

Az iskola minden tanuldja jogosult a tanulok felkészitését szolgdld helyiségeknek és
felszereléseinek haszndlatdra tanitasi idében, tanoran kiviili foglalkozdsok sordn az iskola
nyitva tartasi ideje alatt. Munkaszilineti napokon val6 vagy az oktatasi idén kiviili
hasznalathoz az intézményvezetd eldzetes irasbeli engedélye sziikséges. A helyiségeket ¢€s
létesitményeket a tanuldk csak pedagogus feliigyelete mellett vehetik igénybe. A helyiségek
haszndlata soran minden esetben be kell tartani a munka- és tizvédelmi, energiatakarékossagi
¢s vagyonvédelmi eldirasokat.

A tanulok jogai és kotelességei

A gyermeknek, a tanuloknak joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagban és
egészséges kornyezetben neveljék és oktassak, iskolai tanulméanyi rendjét pihendidd,
beépitésével, biztositasaval életkoranak ¢€s fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

A gyermek, illetve a tanuld személyiségét, emberi méltosagat €s jogait tiszteletben kell
tartani, €¢s védelmet kell szamara biztositani fizikai €s lelki er6szakkal szemben. A gyermek és
a tanulo nem vethetd ald testi fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen megaldzo
bilintetésnek vagy banasmodnak.

A gyermeknek, tanulénak joga, hogy képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak
megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon, képességeihez mérten tovabb tanuljon, illetve
alapfoku miivészetoktatasban vegyen részt tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében.
A kotelezettségeit megszegd tanulot fegyelmi Giton az iskola vonja feleldsségre.

A tanul6 a gazdalkodoé szervezetnek gondatlansagbol vagy szandékosan okozott karért anyagi
felelosséggel tartozik. A Ptk. szerint a kartérités mértéke nem haladhatja meg gondatlan
karokozas esetén a kotelezd, érvényes, legkisebb munkabér egyhavi 6sszegének 50 %-at.
Szandékos karokozas, tovabba a visszaszolgaltatasi vagy elszamolasi kotelezettséggel atvett
dolgokban bekdvetkezett hiany esetén (esetleges eltulajdonitas esetén) a kar, illetve a hiany
teljes értékét koteles megtériteni a tanuld, de csak akkor, ha a kar nem haladja meg a kotelezo,
érvényes legkisebb munkabér 6t havi dsszegét. A tanulok jogait a Nkt. 45§-47§ tartalmazza.
A tanuld koteles az iskola rendezvényein az alkalomhoz illéen feldltdzve megjelenni és
kulturéltan viselkedni. A tajékoztato fiizetet (ellendrzd) hivatalos iratnak megfelelden kezelni,
valamennyi foglalkozdsra magéval vinni, a bejegyzéseket sziileivel, (gondviseldjével)



22

alairatni. Az esetleges hidnyzast a tanulé vagy gondviseldje a fOtargy tanaranal koteles
bejelenteni. 1-3 ora tavolmaradast a tajékoztatd fiizetben, ezt meghalad6 hidnyzast orvosi
vagy egyéb hivatalos uton kell igazolni. A zeneiskola tanulodja a sikeres felkésziilés és eldadas
érdekében csak a fotargy tandranak tudtdval és hozzajaruldséval vallalhat iskolan kiviili
szereplést.

A tanulo koteles a kikdlesonzott eszkozoket: hangszert és tartozékait, kotta stb. allapotat
megdrizni. Ertéktargyakat (nagyobb Osszegii pénzt, ékszert, mobiltelefont stb.) mindenki csak
sajat feleldsségére hozhat az iskolaba. Tanitas alatt a tanulé a mobil telefont kikapcsolt
allapotban koteles tartani. Tanitasi id6 alatt a tanuld hozzatartozdja, vagy mas idegen személy
a tanteremben csak engedéllyel tartézkodhat.

5.1.1. A tanulok észrevételezési, javaslattételi és véleménynyilvanitasi joganak
gyakorlasa

A tanulok a jogszabalyokban, valamint az iskola belsd szabalyzataiban biztositott jogaiknak
az érvényesitése érdekében — szdban vagy irasban, kozvetleniil, vagy valasztott képviseldik,
tisztségviselok Utjan — az iskola igazgatojahoz, az iskola neveldihez, a didkonkormanyzathoz
vagy a sziil6i szervezet képviseldjéhez fordulhatnak.
A tanul6i véleménynyilvanitas joganak gyakorlasat segitd forumok és eljarasok az iskolaban
kiilonosképpen a kovetkezok:

e szervezett és rendszeres belsd kozvélemény-kutatas,

e véleményezd leaddsa a titkarsagra, illetve a szobeli véleménynyilvanitas biztositasa
e rendszeres didkonkormanyzati értékelés,

A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban, egyénileg vagy
valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola igazgatosagaval, neveldivel
vagy a sziiléi munkakozdsség vezetdjével. Javaslataikra tizendt napon beliil érdemi valaszt
kell kapniuk.

Minden tanulénak joga van ahhoz, hogy barmilyen probléméjaval neveldit, a
diakonkormanyzatot, az iskola igazgatojat, igazgatOhelyettesét megkeresse, érdekei
védelmében segitséget kérjen és kapjon. Didkjaink részt vehetnek a didkkozgytlilésen, amit az
iskolankban évente legalabb egy alkalommal a didkonkorményzat szervez meg. A
didkkozgytlilésen beszdmolot hallgathat meg a tanuldi jogok érvényesiilésérdl, a hazirendben
meghatarozottak végrehajtasardl, egyéb tanulokat érinté kérdésekrdl. A tanuldoknak, jogaik
gyakorldsdhoz az iskolatél minden sziikséges informéciot meg kell kapniuk. A tajékoztatas
hagyomanyos rendje: falitijsag, esetleg honlap, a novendék ellendrzdje, a sziild megkeresése
szoban, vagy irdsban, hirdetés elhelyezése az iskolaépiilet kapujan beliilrdl, az iskola utcai
ablakaban, stb.

A tanuld véleménynyilvanitdsanak formai: Amennyiben a tanuld azt tapasztalta, hogy Ot
altalanos emberi és allampolgari jogainak gyakorldsdban korlatozzak, illetve ezek a jogai
sériilnek, joga van panaszt tenni és jogorvoslatot kérni. Elséként a jogsértd személyhez kell
fordulnia (pl. tanar), amennyiben nem torténik meg a jogorvoslat, a felettes¢hez, felettes
szervhez fordulhat irdsban 15 napon beliil. Az iskola vezetdje, felettes szerve az igazgatd, az
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iskola felettes szerve, fenntartdja: az ,,Osszhang” Kozhasznu Alapitvany. 5000 Szolnok,
Ovoda u. 5.) — és az koteles 30 napon beliil kivizsgalni a panaszt, érdemben elbiralni és
értesiteni az érintetteket. Tovabbi jogorvoslat csak az iskola vezetdjének és fenntartojanak
megkeresése utan kezdeményezhetd, ha a jelzett forumok dontéseit a panasztevd nem fogadja
el.

A didkonkormanyzatnak véleményezési joga van, ha egy adott kérdésben az iskola tanul6inak
nagyobb csoportja, azaz az iskola létszamanak 20 %-a érintett. A vélemény kérése kotelezo,
de annak megadasa nem jar kotelezettséggel.

Koteles az iskola rendezvényein az alkalomhoz illéen feldltézve megjelenni és kulturaltan
viselkedni. A tdjékoztatd fiizetet (ellendrzé) hivatalos iratnak megfeleléen kezelni,
valamennyi foglalkozdsra magéaval vinni, a bejegyzéseket sziileivel, (gondviseldjével)
alairatni. Az esetleges hianyzast a tanulé vagy gondviseléje a fOtargy tanaranal koteles
bejelenteni. 1-3 ora tavolmaradast a tajékoztatod fiizetben, ezt meghalad6é hianyzast orvosi
vagy egyéb hivatalos uton kell igazolni. A zeneiskola tanuloja a sikeres felkésziilés és eldadas
érdekében csak a fOtargy tandranak tudtdval és hozzajaruldséval vallalhat iskolan kiviili
szereplést.

A tanuld koteles a kikolesonzott eszkdzoket: hangszert és tartozékait, kotta stb. allapotat
megGrizni. Ertéktargyakat (nagyobb Osszegii pénzt, ékszert, mobiltelefont stb.) mindenki csak
sajat felelosségére hozhat az iskolaba. Tanitas alatt a tanuld a mobil telefont kikapcsolt
allapotban kdteles tartani. Tanitasi id6 alatt a tanul6 hozzatartozdja, vagy mas idegen személy
a tanteremben csak engedéllyel tartozkodhat.

5.1.2. A tanul¢ ¢és a kiskoru tanulo sziiloje tajékoztatasanak egyes szabalyai

A tanuldkat az iskola igazgatdja az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az
aktudlis tudnivalokrol az iskolai didkonkormanyzat vezetdségi iilésén legalabb évente két
alkalommal hirdet6tablan keresztiil folyamatosan tdjékoztatja.

A tanul6t és a tanulo sziileit a tanuld fejlédésérdl, egyéni haladasarol a neveldk szoban és a
tajekoztato fiizeten (ellenérzd kdnyvon) keresztiil, irasban tajékoztatjak. Amennyiben a tanulo
tajekoztatd flizete (ellendrzd konyve) a pedagdgus szdmara rendszeresen nem elérhetd, a
sziild iranyaba kotelezd tajékoztatas tértivevényes kiildeményben vagy mas az igazgato altal
elrendelt formdban torténik.

A sziiléket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktudlis feladatokrdl az
iskola igazgatdja a sziiléi szervezet vezetdségének iilésén minden tanév elején szdban, a
bejarat mellett elhelyezett hirdetdtablan keresztiil folyamatosan irdsban tajékoztatja. A fotargy
tanarok a sziiléket szoban is tajékoztathatjak.

A sziil0k és a tanuldk sajat jogaik érvényesitése érdekében szoban vagy irdasban, kozvetleniil
vagy valasztott képvisel6ik, tisztségviselok tutjan az iskola igazgatosagahoz, az iskola
neveldihez, a didkonkormanyzathoz vagy a sziil6i szervezethez fordulhatnak.

A tanulo tajékoztatasanak rendje és formaja: A tajékoztatd flizet hivatalos irat, ennek
rongalasa, firkalasa, diszitése tilos, az ide torténd bejegyzéseket mdasnap alairatva kell
bemutatni. Az iskola barmilyen irdsos lizenetének lattamozésa a sziilék kotelessége. Az
ellendrzés gyakori illetve huzamosabb hidnya esetén az igazgaté magahoz kéri a sziilket és
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felhivja a figyelmiiket mulasztasukra. A tajékoztatd fiizet elvesztését haladéktalanul jelenteni
kell.

5.2. A tanulok kotelességei

A tanulo kotelessége, hogy a pedagogus feliigyelete mellett részt vegyen az iskolai kozdsségi
¢let szervezésével kapcsolatos feladatok ellatasaban. Ilyen feladatnak mindsiil a sajat
kornyezetének és a foglalkozasi helyeknek a rendben tartasa, foglalkozasok, rendezvények,
tanitasi orak eldkészitése.

A tanul6 kotelessége, hogy az iskolai iinnepélyeken, rendezvényeken — az elére megbeszéltek
szerinti — tinnepélyes ruhaban jelenjen meg.

5.3. Tanuloi felel6sokkel kapcsolatos szabalyok
A kozismereti iskoldkban alkalmazandé szabalyok

6. Az egészséges életmodra nevelést szolgalo intézményi szabalyok

E fejezetet a hazirend 1. sz. mellékletében foglalt iskolai védé, ovo eldirasokkal
osszhangban Kkell értelmezni és alkalmazni.

Az iskola hazirendjének betartdsa az intézmény minden didkjanak, pedagoégusanak,
alkalmazottjanak és az iskolaval egyéb jogviszonyban allo személynek kotelessége.

Z.aro rendelkezések

Jelen Hazirend hatalyba 1épésének idopontja: 2018. szeptember 1.
Jelen Hazirend érvényes: visszavonasig

A Hazirendet - az iskola nevelOtestiiletével tortént elOzetes ismertetés alapjan - a
nevel6testiilet 9/2018.(VI. 18.) sz. hatarozataval elfogadta. Az iilésen részt vett a Sziil6i
Tanacs elndke €s a Didkonkormanyzat vezetdje. Az érintettek a véleményezési jogukkal élve
a dokumentumban megfogalmazottakkal egyetértettek. A Hazirend az igazgatd
jovahagyasaval valik érvényessé.

A Hézirend kozzétételének modja: az iskola titkdrsagan mind a tanarok, mind a sziilék és
novendékek megtekinthetik, illetve az iskola honlapjan olvashaté - erre felhivjuk az 1j
kollégék ¢és a sziilok/ndvendékek figyelmét.

A Hézirend feliilvizsgélatara sor keriil jogszabalyi eldiras alapjan, illetve jogszabalyvaltozas
esetén, vagy ha moddositasat kezdeményezi az intézmény nevelGtestiilete, a
didkonkormanyzat, illetve a sziiléi szervezet. A kezdeményezést és a javasolt modositast az



25
intézményvezetohz kell beterjeszteni. A Hazirend modositasi eljarasa megegyezik
megalkotasinak szabdlyaival.

Szolnok, 2018. jinius 18.

Intézmény nevében jévahagyta:
Hitelesitok:

2sea Cio_

....................................

Balint Erika

Az Intézményfenntartd .Osszhang” Kézhasznii Alapitvany Kuratériuma megismerie a
Hézirendet, egyetértési jogktrt gyakorolt, egyetért az abban foglaltakkal (5/2018. (VIIL28.)).

Szolnok, 2018. augusztus 28.

| e ~ bl
Vaina Katalin
az ,.Osszhang” Kézhaszn(

Alapitvany kuratériumi elndke
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Addm Jend Zeneiskola
Alapfoki Milvészeti Iskola
Sziiléi Tandcsa

Szolnok

Ovodau. 5.

5000

A SZULOI TANACS NYILATKOZATA A HAZIREND
ELFOGADASAROL

Az Addm Jend Zeneiskoldban mitkodé Szildi Tanics tagjaként nyilatkozom arrdl, hogy az
Hézirend-et a Didkonkormdnyzat megismerte, a 2018, junius 18. napjan tartott {ilésén

megtargyalta.

Aldirdsommal tanGsitom, hogy a Sziildi Tandcs véleményezési jogat jelen Héazirend
felilvizsgalata soran a jogszabalyban meghatdrozott tigyekben gyakorolta, a Hazirend
modositasaval egyetért.

Szolnok, 2018. jinius 18.

/
IE(
------------------------------ {- b arrdrssararantninnanrrny

A Sziiléi Tanacs fagja/ elndke
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Adam Jend Zeneiskola
Alapfoki Milvészeti Iskola
Didkténkorményzata
Szolnok

Ovoda u. 5.

5000

A DIAKONKORMANYZAT NYILATKOZATA A
HAZIREND ELFOGADASAROL

Az Adém Jend Zeneiskoldban miikodd Didkonkorményzat tagjaként nyilatkozom arrl, hogy
az Hazirend-et a Didkdnkormanyzat megismerte, a 2018. jlnius 18. napjan tartott {ilésén
megtargyalta.

Alairssommal tanusitom, hogy a Didkénkormdnyzat véleményezési jogdt jelen Hézirend
felillvizsgdlata sordn a jogszabdlyban meghatdrozott iigyekben gyakorolta, a Hézirend
modositasdval egyetért.

Szolnok, 2018. junius 18.

N T
....... SR T v i

A-Diékénkormanyzat elndke
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1. SZ. MELLEKLET

Iskolai védo, 6vo eldirasok

[Hézirend 3.2 pontjadhoz]

1.1. Védo, ovo eldirasok, amelyeket a tanulok egészsége, testi épsége védelmében az
iskolaban valé tartézkodas soran meg kell tartani

¢ A legfontosabb rendszabalyok e korben a kdvetkezok:

e A tanulokkal az egészségilik és testi épségiik védelmére vonatkozo eldirdsokat, a
foglalkozasokkal egylitt jaré veszélyforrasokat, az elvart és tilos magatartasformdkat a
szorgalmi 1d6 megkezdésekor, valamint sziikség esetén (pl. osztalykirandulas)
¢letkoruknak és fejlettségi szintjiiknek megfeleléen ismertetni kell. Az ismertetés
tényét a haladasi/ fotargyi naploba, az elsé osztalyfondki 6ra anyagaként piros szinii
tollal kell dokumentalni.

e Azoknal a tantargyaknal, ahol a baleseti veszélyforrasok fokozottabban fenndllnak
(elektronikus hangszerek), a pedagogus koteles az elsé tandraban a tanuldkat
tajékoztatni a szaktargy sajatossagaibol adodo veszélyhelyzetekrol és azok megel6zési
modjarol.

e A menekiilési tervet és a rendkiviili esemény el6fordulasakor a teenddket a tiizvédelmi
cselekvési terv tartalmazza.

e Az iskola terliletén és kozvetlen kornyékén, illetve a szervezett tanordn kiviili
foglalkozasokon tudatmddositd szereket fogyasztani, valamint dohanyozni szigortian
tilos.

1.1.1. A Honvédelmi Intézkedési Terv alkalmazésa kotelezo a rendkiviili helyzet esetén.

1.2. A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatot ellato személy és elérhetoségének
meghatarozasa, kozzététele

e A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat az iskolaban az igazgato altal e feladatokkal
megbizott pedagogus latja el, aki eldzetes megbeszélés alapjan mind a sziilok, mind a
tanulok rendelkezésére all.

1.3. Baleset-megel6zési el6irasok, baleset esetén teendé intézkedések

e Minden tanév alakuld neveldtestiileti tilésén a pedagdgusokkal, elsé tanitasi 6ran a
tanulokkal ismertetni kell az iskolai baleset- és tlizvédelem, érintésvédelem
legfontosabb szabalyait.
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e Az iskola teriiletén mindenki koteles Ugy viselkedni, dolgozni és kornyezetét
kialakitani, hogy senkinek ne tegyen ki élet- vagy balesetveszélynek, ne okozzon
balesetet.

e Elektromos eszkozoket a tanulok csak pedagogus vagy mas iskolai alkalmazott
engedélyével és feliigyeletével hasznalhatnak.

e A balesetet azonnal jelenteni kell a leggyorsabban elérhetd pedagdgusnak.

o A sériiltet megfeleld ellatasban kell részesiteni, stlyosabb esetben a szakorvosi
rendeldbe kell kisérni vagy ment6t hivni.

e A sériilés koriilményeirdl, a sériilt ellatasardl az osztalyfondknek vagy akadalyoztatasa
esetén mas érintett pedagodgusnak a sziildt tajékoztatni kell.

e A tanuldbaleset tényét, koriilményeit jogszabdlyban foglaltaknak megfeleléen
jegyzOkonyvben kell rogziteni.

2.SZ. MELLEKLET

2. Az iskolahoz tartozo létesitmények, helyiségek és eszkozok hasznalati rendje

2.1. A tehetséggondozo és a felzarkoztato foglalkozasok rendje

A tehetséggondozasra jelentkezni lehet és a fétargy tandr dontésére lehet a foglalkozasokat
igénybe venni. A felzarkoztatasra szervezett foglalkozasokat a tanulok koziil barki igénybe
veheti. Ezek idOpontjait, helyét és a foglalkozasokat vezetd tanarok nevét az iskola
hirdetdtablajan és honlapjan minden tanév szeptemberében az intézményvezetd teszi kozz¢é.

3.SZ MELLEKLET

A tanulmanyok alatti vizsgak eljarasi szabalyai
(9. szamu melléklet a 11/1994. (V1.8.) MKM rendelethez)

1.1. A vizsgabizottsag elndke felel a vizsga szakszerii és torvényes megtartdsaért, a
vizsgabizottsag torvényes mitkodéséért. A vizsgabizottsag elndkének feladatai kiillondsen:

a) meggy6zodik arrol, hogy a vizsgdzd jogosult-e a vizsga megkezdésére, illetdleg
teljesitette-e a vizsga letételéhez eldirt feltételeket, tovabba sziikség esetén kezdeményezi a
szabalytalanul vizsgazni szandékozok kizarasat,

b) vezeti a szobeli vizsgakat és a vizsgabizottsag értekezleteit,
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C) atvizsgalja a vizsgaval kapcsolatos iratokat, a szabalyzatban foglaltak szerint alairja a
vizsga iratait,

d) a vizsgabizottsag értekezletein véleményeltérés esetén szavazast rendel el.

1.2. Az elndk feladatainak ellatasaba a vizsgabizottsag tagjait bevonhatja. A kérdez6 tanar
csak a vizsga targya szerinti tantargynak megfelelé szakos tanari végzettséggel ¢és
szakképzettséggel rendelkezd pedagdgus lehet.

1.3. A vizsgabizottsag munkajat, a vizsgat az igazgatd késziti el6. Az igazgato felel a vizsga
torvényes elokészitéséért és zavartalan lebonyolitasa feltételeinek megteremtéséért.

1.4. Az igazgato feladata kiilonosen:

a) dont minden olyan, a vizsga el6készitésével és lebonyolitasaval Osszefliggd iigyben,
amelyet a helyben meghatarozott szabalyok nem utalnak mas jogkorébe,

b) irasban kiadja az eldirt megbizasokat, sziikség esetén gondoskodik a helyettesitésrol,

c) ellendrzi a vizsgaztatas rendjének megtartasat,

d) minden sziikséges intézkedést megtesz annak érdekében, hogy a vizsgat szabalyosan,
pontosan meg lehessen kezdeni €s be lehessen fejezni.

1.5. Az igazgat6 feladatainak ellatasaban kozremiikddhet — az igazgatd megbizéasa alapjan —
az igazgatd helyettese vagy mas megbizottja.

1.6. A vizsga reggel nyolc ora el6tt nem kezdhetd el, és legfeljebb tizennyolc o6réig tarthat.

Az irdsbeli vizsga menete

2.1. Az irasbeli vizsgara vonatkozo6 rendelkezéseket kell alkalmazni a gyakorlati vizsgara,
amennyiben a vizsgafeladat megoldasat valamilyen rogzitett mddon, a vizsga befejezését
kovetden a vizsgaztatd tanar altal javithatd formaban kell elkésziteni (pl. rajz, miiszaki rajz,
festmény, szamitastechnikai program). A gyakorlati vizsgan a 2.8. pont szerinti szabalyokat
akkor kell alkalmazni, ha a vizsgatantargy altalanos vizsgakovetelményei eltérd rendelkezést
nem 4llapitanak meg.

2.2. A vizsgateremben az iilésrendet a vizsga kezdetekor a vizsgaztatd tanar ugy koteles
kialakitani, hogy a vizsgazok egymast ne zavarhassak €s ne segithessék.

2.3. A vizsga kezdetekor a vizsgaelnok a vizsgaztatd tanar jelenlétében megallapitja a
jelenlévOk személyazonossagat, ismerteti az irdsbeli vizsga szabalyait, majd kihirdeti az
irasbeli tételeket.

2.4. A vizsgazoknak a feladat elkészitéséhez utbaigazitas, segitség nem adhato.

2.5. Az irasbeli vizsgdn csak a vizsgat szervezd iskola bélyegzdjével ellatott lapon,
feladatlapokon, tétellapokon (a tovébbiakban egyiitt: feladatlap) lehet dolgozni. A rajzokat
ceruzaval, minden egy¢éb irasbeli munkat tintaval (golyostollal) kell elkésziteni. A feladatlap
eldirhatja az ir6gép, szamitdgép hasznalatat.

2.6. Az irdeszko6zokrodl a vizsgdzok, az iskola helyi tanterve alapjan a vizsgahoz sziikséges
segédeszk6zokrdl az iskola gondoskodik; azokat egymas kdzott nem cserélhetik.

2.7. A vizsgazd az irasbeli valaszok kidolgozasanak megkezdése el6tt mindegyik atvett
feladatlapon feltiinteti nevét, a vizsganap keltét, a tantargy megnevezését. Vazlatot, jegyzetet
csak ezeken a lapokon lehet késziteni.

2.8. A vizsgazonak az irasbeli feladatok megvalaszoldsdhoz rendelkezésre all6 maximalis
1d6 vizsgatantargyanként
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a) negyvenot perc,

b) nemzeti, etnikai kisebbség nyelve, illetve célnyelv hasznalata esetén hatvan perc,

€) magyar nyelv és irodalom, valamint nemzeti, etnikai kisebbségi anyanyelv és irodalom
vizsgatantargy esetén hatvan perc.

2.9. Ha az irasbeli vizsgat barmilyen esemény megzavarja, a kiesett idovel a rendelkezésre
allo 1doét meg kell novelni.

2.10. A kozoktatasi torvény 30. §-anak (9) bekezdése alapjan a vizsgazo kérésére, az
igazgatd engedélye alapjan

a) az irasbeli feladatok megvalaszolasahoz rendelkezésre allo id6t legfeljebb harminc
perccel meg kell novelni,

b) lehetévé kell tenni, hogy az iskolai tanulmanyok soran alkalmazott segédeszkozt
hasznalja,

¢) engedélyezni kell, hogy irasbeli vizsga helyett szobeli vizsgat tegyen.

2.11. Egy vizsganapon egy vizsgazd vonatkozasaban legfeljebb két irasbeli vizsgat lehet
megtartani. A vizsgak kozott pihendidot kell a vizsgdzok részére biztositani. A potlovizsga
(2.15-2.16. pontok) harmadik vizsgaként — sziikség esetén tijabb pihendidd beiktatasaval — is
megszervezhetd.

2.12. Ha a vizsgaztato tanar az irasbeli vizsgan szabdlytalansagot észlel, elveszi a vizsgazo
feladatlapjat, rairja, hogy milyen szabalytalansagot észlelt, tovabba az elvétel pontos idejét,
alairja és visszaadja a vizsgazonak, aki folytathatja az irasbeli vizsgat. A vizsgaztatd tanar a
szabalytalansag tényét €s a megtett intézkedést irasban jelenti az igazgatonak.

2.13. Az igazgatd az irasbeli vizsga befejezését kovetden haladéktalanul kivizsgélja a
szabalytalansag  elkOvetésével kapcsolatos  bejelentést.  Megallapitasait  részletes
jegyzékonyvbe foglalja. A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell a vizsgazo és a vizsgaztatd tanar
nyilatkozatat, tovabba minden olyan tényt, adatot, informaciot, esemény leirasat, amely
lehetdvé teszi a szabalytalansag elkovetésének kivizsgalasat. A jegyzOkdnyvet a vizsgaztatd
tandr, az iskola igazgatdja és a vizsgazo irja ala. A vizsgadzd kilon véleményét a
jegyzokonyvre ravezetheti.

2.14. Az igazgat6 az irasbeli vizsga folyaman készitett jegyzOkonyveket és a feladatlapokat
— az Ures ¢€s a piszkozatokat tartalmazé feladatlapokkal egytitt — a kidolgozasi 1d6 lejartaval
atveszi a vizsgaztato tanaroktol. A jegyzOkonyveket aldirasaval — az idOpont feltiintetésével —
lezarja és a vizsgairatokhoz mellékeli.

2.15. Ha a vizsgdz6 az irasbeli vizsgardl fel nem réhatdé okbol elkésik, tavol marad, a
megkezdett vizsgardl engedéllyel eltavozik mieldtt a valaszadast befejezné

a) az igazgatd — ha ehhez a feltételek megteremthetéek — hozzajarulhat ahhoz, hogy az adott
vizsganapon, vagy a vizsgazd és az intézmény szamara megszervezhetd legkozelebbi
id6pontban a vizsgazo potlovizsgat tegyen,

b) a vizsgazo kérésére a vizsga megszakitasaig az irasbeli vizsgakérdésekre adott valaszokat
értékelni kell.

2.16. Ha a vizsgdz6 az irasbeli vizsgardl felrohatdo okbdl elkésik, tdvol marad, vagy a
vizsgardl engedély nélkiil eltavozik, az adott vizsgatantargybol javitovizsgat tehet az igazgatd
altal meghatarozott idében.
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2.17. A 2.16. és e pont alkalmazasédban a vizsgazonak fel nem rohaté ok, minden olyan a
vizsgan valo részvételt gatlo esemény, koriilmény, amelynek bekovetkezése nem vezethetd
vissza a vizsgdzo szandékos vagy gondatlan magatartisara.

2.18. Az irasbeli vizsga feladatlapjait a vizsgaztato tanar haladéktalanul kijavitja, a hibdkat,
tévedéseket a tanulo altal haszndlt tintatol jol megkiilonbdztethetd szini tintdval megjeloli,
roviden értékeli a vizsgakérdésekre adott megoldéasokat.

2.19. Ha a vizsgaztato tanar a feladatlapok javitasa sordn arra a feltételezésre jut, hogy a
vizsgdzo meg nem engedett segédeszkozt hasznalt, segitséget vett igénybe, megallapitasat
ravezeti a feladatlapra, és értesiti az igazgatot.

2.20. Ha a vizsgaz6 a vizsga soran szabalytalansagot kovetett el, az iskola igazgat6jabol és
két masik — a vizsgabizottsag munkéjéban részt nem vevo — tanarbol allo haromtaga bizottsag
a cselekmény stlyossaganak mérlegelésével a kovetkez6 dontést hozhatja:

a) a vizsgakérdésre adott megoldast részben vagy egészben érvénytelennek nyilvanitja, és
az érvénytelen rész figyelmen kiviil hagyasaval értékeli a vizsgan nytjtott teljesitményt,

b) az adott vizsgatantargybol — a javitovizsga kivételével — a vizsgazot javitovizsgara
utasitja.

2.21. A szabalytalansaggal Osszefliggésben hozott dontést és annak indokait hatarozatba kell
foglalni.

A szobeli vizsga menete

3.1. Egy vizsgdzonak egy napra legfeljebb harom vizsgatargybol szervezhetd szobeli vizsga.

3.2. A vizsgazonak legalabb tiz perccel korabban meg kell jelennie a vizsga helyszinén,
mint amely idOpontban az a vizsgacsoport megkezdi a vizsgat, amelybe beosztottak.

3.3. A vizsgateremben egyiddben legfeljebb hat vizsgazé tartdozkodhat.

3.4. A szbbeli vizsgan a vizsgazo vizsgatantargyanként huz tételt vagy kifejtendd feladatot,
és kivalasztja a tétel kifejtéséhez sziikséges segédeszkozt. Az egyes tantargyak szobeli
vizsgaihoz sziikséges segédeszk6zokrol a vizsgaztato tanar gondoskodik.

3.5. A tételben szerepld kérdések megoldasanak sorrendjét a vizsgazo hatarozza meg.

3.6. A vizsgazd TUtbaigazitas €s tdmogatds nélkiil, ondlléan felel, de ha elakad, a
vizsgabizottsag tagjaitol vagy a vizsgaztatd tanartél kaphat segitséget. A vizsgazok a
vizsgateremben egymadssal nem beszélgethetnek, egymast nem segithetik.

3.7. Minden vizsgazonak vizsgatantargyanként legaldbb husz perc gondolkodasi id6t kell
biztositani a felkésziilésre. A felkésziilési id6 alatt a vizsgazd jegyzetet készithet, de
gondolatait szabad el6adasban kell elmondania.

3.8. Egy-egy vizsgatantargybol a feleltetés iddtartama tiz percnél nem lehet tobb. A
vizsgabizottsag tagjai a tétellel kapcsolatosan a vizsgazonak kérdéseket tehetnek fel, ha
meggyozddtek arrdl, hogy a vizsgdzo a tétel kifejtését befejezte vagy a tétel kifejtésében
elakadt. A vizsgaz6t nem szabad félrevezetni, gondolkoddsaban, a tétel kifejtésében
megzavarni. A vizsgazo a tétel kifejtésében akkor szakithato félbe, ha a rendelkezésére allo
1d6 letelt.

3.9. Ha a vizsgazo a huzott tétel anyagabol teljes tdjékozatlansagot arul el, az elndk egy
alkalommal pottételt hlizat vagy potfeladatot biztosit részére.
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3.10. Ha vizsgaz6 a feleletet befejezte, a kovetkezO vizsgatantargybol torténd tételhuzas
elott, legaldbb harminc perc pihendidét kell szadmara biztositani, amely alatt a
vizsgahelyiséget elhagyhatja.

3.11. Ha a vizsgazod befejezte a tétel kifejtését, a vizsgabizottsag elndke ravezeti a javasolt
értékelést a vizsgajegyzOkonyvre.

3.12. A kozoktatasrol szolo torvény 30. §-anak (9) bekezdése alapjan a vizsgazo kérésére,
az igazgatd engedélye alapjan

a) a husz perc gondolkodasi id6t legfeljebb tiz perccel meg kell ndvelni,

b) engedélyezni kell, hogy a szobeli vizsga helyett irasbeli vizsgat tegyen.

3.13. Ha a vizsgdzonak a kozoktatasrol szolo torvény 30. §-anak (9) bekezdése alapjan
engedélyezték, hogy az irasbeli vizsga helyett szobeli vizsgat tegyen, és a vizsga irasbeli és
szobeli vizsgarészekbdl all, két vizsgatételt kell huznia és kifejtenie. A felkésziiléshez és a
tétel kifejtéséhez rendelkezésre allo idot tételenként kell szamitani. A vizsgdzo kérésére a
masodik tétel kifejtése eldtt legfeljebb tiz perc pihendidét kell adni, amely alatt a vizsgdzo a
vizsgahelyiséget elhagyhatja.

3.14. Ha a vizsgazo a szobeli vizsga helyett irdsbeli vizsgat tesz, a vizsgatétel kihuzasa utan
kiilon helyiségben, vizsgaztatd tanar mellett késziti el dolgozatat. A dolgozat elkészitésére
harminc percet kell biztositani. A dolgozatot a vizsgazd vagy a vizsgdzo kérésére a
vizsgaztatd tanar felolvassa.

3.15. Ha a szdbeli vizsgan a vizsgazo szabalytalansagot kovet el, vagy a vizsga rendjét
zavarja, a vizsgabizottsag elnoke figyelmezteti a vizsgazot, hogy a szobeli vizsgat befejezheti
ugyan, de ha szabalytalansag elkovetését, a vizsga rendjének megzavardsat, a vizsgabizottsag
megallapitja, az elért eredményt megsemmisitheti. A figyelmeztetést a vizsga
jegyzOkonyvében fel kell tiintetni.

3.16. A szobeli vizsgan és a gyakorlati vizsgan elkovetett szabalytalansag, a felréhato, vagy
fel nem rohat6 okbol torténd vizsga megszakitas, vagy a vizsgan meg nem jelenés esetében az
igazgatd a 2.13., 2.15-2.18., 2.21. pontokban leirtak szerint jar el.

A gyakorlati vizsgarész

4.1. A gyakorlati vizsgafeladatokat — legkésdbb a vizsgat megel6z6 két honappal — a
vizsgabizottsag elndke javaslatara az igazgato hagyja jova.

4.2. A gyakorlati vizsgarészt akkor lehet megkezdeni, ha a vizsgabizottsdg elndke
meggy6zddott a feltételek meglétérdl. A gyakorlati vizsgarész a vizsgafeladatok elvégzéséhez
sziikséges személyi és targyi feltételek megléte esetén kezdhetd meg, illetdleg folytathato.

4.3. A gyakorlati vizsgarész megkezdése elott a vizsgazokat tajékoztatni kell a gyakorlati
vizsgarész rendjérél €és a vizsgaval kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, tovabba a gyakorlati
vizsgarész helyére ¢és a munkavégzésre vonatkoz6 munkavédelmi, tlizvédelmi,
egeészségvédelmi eldirdsokrol.

4.4. A gyakorlati vizsgafeladatok végrehajtdséhoz az adott tantargyndl helyben
meghatarozott id6 all a rendelkezésére. Ebbe az iddbe a vizsgafeladatok ismertetésének ideje
nem szamit bele. A gyakorlati vizsgarész végrehajtasahoz rendelkezésre allo id6 feladatok
szerinti megosztasa tekintetében a vizsgafeladatok leirasa tartalmazhat rendelkezéseket.
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4.5. Nem szamithatdé be a vizsgafeladatok végrehajtdsara rendelkezésre all6 idobe a
vizsgazonak fel nem rohatd okbol kiesd ido.

4.6. A gyakorlati vizsgarészt — a vizsgafeladatok szamatol fiiggetlenill — egy érdemjeggyel
kell értékelni.

4.7. A vizsgamunkat érdemjeggyel kell értékelni. Az értékelésben fel kell tiintetni a
vizsgdzo nevét, sziiletési helyét és idejét, a tanszak megnevezését, a vizsgamunka targyat, a
végzett munka értékelését €s a javasolt osztalyzatot. Az értékelést a gyakorlati oktatast végzo
szaktanar irja ala.

4.8. A vizsgazo gyakorlati vizsgarész osztalyzatat a vizsgamunkara €s a vizsga helyszinén
készitett 6nallo gyakorlati alkotasra kapott érdemjegyek alapjan kell meghatarozni.

FUGGELEK

Jogszabalyi hattér
e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol
e 2013. CCXXXIL torvény a nemzeti koznevelés tankonyvellatasarol
e 2013. ¢évi V. tdrvény a Polgari Torvénykdnyvrol
e 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol

e 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodéserdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

17/2014. (III. 12.) EMMI rendelet a tankdnyvvé, a pedagogus kézikonyvvé nyilvanitas, a
tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankdnyvellatas rendjérdl.

Az e-naplé a hazirendben
(mintaszoveg)
V. Egyéb rendelkezések

[Nkt. 39. § (1) bekezdése, 48. § (1) bekezdese, 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 5. § (1)
bekezdés d), g)-h) pontjai, 24. § (6) bekezdése]

8. Az iskolaban hasznalt elektronikus napld adataiba a sziilé az online feliileten az iskola altal
szamara — sziiléi jogon — biztositott jelsz6 hasznalataval beletekinthet, tovabba a naplo
szervezeti ¢s miikodési szabdlyzatban meghatarozott modon hitelesitett papiralapi mésolatat
is megtekintheti az iskola tanari helyiségében az osztalyfénokkel megbeszélt idopontban
illetve a fogaddoran. [20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 5. § (1) bekezdés g) pont]



